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i Camara Municipal
Y&UT de Carmo do Paranaiba

PORTARIA DE N° 031, DE 22 DE MAIO DE 2026

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, nos
termos do artigo 15, inciso XX e § 2°, do Regimento Interno e

CONSIDERANDO os principios constitucionais da eficiéncia,
economicidade, celeridade, sustentabilidade e moderniza¢o administrativa previstos
no art. 37 da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliar a utilizagdo de meios
eletronicos e digitais na tramitacdo de documentos oficiais e expedientes legislativos;

CONSIDERANDO a utilizagdo da plataforma APROVA como
instrumento oficial de comunicag#o institucional entre o Poder Legislativo e o Poder
Executivo Municipal; '

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos
internos relacionados & assinatura eletrnica ¢ ao envio digital de matérias
legislativas e expedientes administrativos, de forma a assegurar autenticidade,
rastreabilidade, seguranga juridica e responsabilidade individual dos signatarios;

CONSIDERANDO a necessidade de resguardar os servidores
responsaveis pela operacionalizaggo técnica do sistema eletronico, especialmente a
Diretoria Legislativa e a Assessoria Parlamentar, quanto a autoria, anuéncia e
responsabilidade pelo contetdo e assinatura dos documentos;

resolve baixar a seguinte Portaria:

Art. 1° Fica regulamentado, no &mbito da Camara Municipal de
Carmo do Paranaiba-MG, o procedimento de elaboragio, assinatura e tramitacdo
digital de oficios ¢ demais expedientes legislativos destinados ao Poder Executivo
Municipal, por meio da plataforma APROVA ou outro sistema eletrdnico

oficialmente adotado.

Art. 2° Os documentos legislativos e administrativos poderdo ser
elaborados digitalmente pela Diretoria Legislativa, Assessoria Parlamentar ou
responsavel competente, sendo posteriormente encaminhados ao respectivo vereador

autor para conferéncia, aprovagdo e assinatura.

Art, 3° A assinatura dos documentos podera ocorrer mediante:

I - assinatura eletrénica realizada diretamente pelo vereador por meio
da plataforma digital utilizada pela Cdmara Municipal;

IT — assinatura digital certificada;

Il — autorizagdo expressa para utilizagdo de assinatura digital
previamente cadastrada e disponibilizada pelo parlamentar, na forma desta Portaria;
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IV — assinatura fisica convencional, seguida de digitalizagdo do
documento para posterior tramitagdo eletronica.

Art. 4° O vereador podera, mediante autorizagfio expressa e formal,
requerer o cadastramento de sua assinatura digitalizada para inser¢do em documentos
oficiais elaborados e enviados pela Cadmara Municipal, nos termos do ANEXO desta
Portaria.

§ 1° A autorizag8o prevista no caput devera conter declaragio expressa
de ciéncia e concorddncia quanto & utilizagio da assinatura digitalizada em
expedientes legislativos previamente autorizados pelo parlamentar.

§ 2° A responsabilidade pela autorizagfo, uso, validagio e anuéncia
do contetido constante do documento serd exclusiva do vereador signatario.

§ 3° A Diretoria Legislativa, a Assessoria Parlamentar e demais
servidores responsaveis pela operacionalizagdo técnica do procedimento ndo
responderdo administrativa, civil ou criminalmente pelo contetido, autenticidade
material, concorddncia politica, manifestagdo de vontade ou uso autorizado da
assinatura disponibilizada pelo parlamentar.

§ 4° A autorizacdo podera ser revogada a qualquer tempo pelo
vereador, mediante comunicagdo formal protocolizada junto & Diretoria Legislativa.

Art. 5° Compete exclusivamente ao vereador:

I — conferir o contetido integral do expediente antes da autorizagio
para envio;

IT — validar a corregdo das informagSes constantes do documento;

III — autorizar expressamente sua assinatura e tramitagfo;

IV — zelar pela seguranga, sigilo e uso adequado de sua assinatura
eletrdnica ou digitalizada.

Paragrafo anico. A autorizagéo de envio do documento, por qualquer
meio eletrdnico oficial, inclusive aplicativos de mensagens, e-mail institucional ou
confirmacdo via plataforma oficial, presumird anuéncia integral do parlamentar
quanto ao contetdo e assinatura langada no expediente.

Art. 6° O servidores responséveis atuardo exclusivamente na condigio
de orgdos de apoio técnico-operacional, competindo-lhes:

I - elaborac@o e formatagdo dos expedientes;

II — inser¢#@o dos documentos na plataforma eletronica;

III — encaminhamento digital ao Poder Executivo Municipal;

IV — controle de tramitagdo e recebimento das respostas institucionais.
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Paragrafo tunico. A atuacio dos servidores mencionados no caput
possui natureza meramente operacional e administrativa, nfo implicando
responsabilidade pelo contetido politico, técnico ou juridico das manifestagOes
subscritas pelos vereadores.

Art. 7° O vereador que apresentar dificuldade operacional, técnica ou
tecnolégica para realizacdio da assinatura digital podera solicitar, junto ao setor
competente a impressdo fisica do documento, a assinatura manual e a posterior
digitalizacdo e inser¢do do arquivo assinado na plataforma eletronica para envio

oficial.
Paragrafo unico. Na hipétese prevista no caput, o envio eletrdnico

do documento digitalizado possuira a mesma validade administrativa do documento
originalmente assinado fisicamente.

Art. 8° Todos os atos praticados na plataforma eletronica oficial ficam
sujeitos aos mecanismos de rastreabilidade, registro de acesso, histérico de
tramitaggo e armazenamento digital disponiveis no sistema utilizado.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora da
Cémara Municipal.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Carmo do Paranaiba/MG, 22 de maio de 2026.

=

EDUARDO ALVES DE ALMEIDA
- Presidente da CAmara —

DE SOUZA lﬁgf&@:{’ﬁﬂtﬂé RODRIGUES ~

-Vice-Presidente da Camara - -Secretéria-

Registrada no livro préprio, pagina 298, MPia Qpﬁé‘ﬁm drigues ‘%““
- Secretdria -

publicada no quadro de avisos nesta data.
Carmo do Paranaiba, 22-05-2026.
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ANEXO I
TERMO DE AUTORIZACAO DE ASSINATURA
DIGITALIZADA

Eu, , Vereador{a) da

Céamara Municipal de , autorizo, de forma expressa, a

utilizagdo de minha assinatura digitalizada nos expedientes legislativos e
administrativos elaborados e operacionalizados pela Diretoria Legislativa e/ou
Assessoria Parlamentar da Camara Municipal, exclusivamente para fins
institucionais ¢ mediante minha prévia ciéncia e autorizagio de envio.

Declaro estar ciente de que:

I— aresponsabilidade pelo conteudo, autorizagdo, manifestagdo de vontade e
concordincia com os documentos assinados € exclusivamente minha;

II — a Diretoria Legislativa, a Assessoria Parlamentar € os servidores
responsaveis pela operacionalizagdo técnica do procedimento nfo possuem
responsabilidade administrativa, civil ou criminal pelo conteudo ou utilizacdo
autorizada da assinatura;

III — poderei revogar esta autorizagdo a qualquer tempo, mediante

comunicag¢do formal por escrito;
IV — a autorizagdo ora concedida possui finalidade exclusivamente
institucional, vinculada & tramitag¢@o de expedientes oficiais da Cimara Municipal.

Por ser verdade, firmo o presente termo.

Camara Municipal de , de de 2026.

Vereador(a)
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