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LEI MUNICIPAL N° 2.512, DE 27 DE MARCO DE 2019.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA, Estado
de Minas Gerais, fago saber que a CAmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° Os vereadores, inclusive os membros da Mesa Diretora, ¢ os
servidores do Poder Legislativo — efetivos e comissionados -, em razdo de servigo e¢/ou
representagdo fora do seu domicilio ou curso farfio jus a didrias de viagens que serdo
pagas de acordo com o estabelecido nesta Lei.

§ 1° S6 poderé ser concedida didria se requerida previamente e justificada
com autorizagio expressa da Mesa Diretora, que poderd indeferir a solicitagdo (Anexos
II e III) se entender que a viagem ou curso ndo ¢ de interesse publico relevante do
Legislativo e da Administra¢do ou de que ndo hd motivo legitimo.

§ 2° A andlise quanto ao preenchimento do interesse publico ou a
legitimidade do motivo seré realizado pela Mesa Diretora, a qual cabera autorizar ou ndo.

§ 3° Os atos de concessdo de didrias e/ou adiantamentos serdo autorizados
por no minimo dois membros da Mesa Diretora.

§ 4° As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta das
dotagdes do orgamento vigente.

§ 5° Na hipotese de realizagdo de cursos fica vedado o
fornecimento/pagamento de didrias sobre a mesma tematica mais de uma vez por ano aos
vereadores.

Art. 2° As didrias de que tratam essa Lei destinam-se indenizar o
presidente, vereadores e servidores do Poder Legislativo, especificamente, das despesas
extraordindrias como alimentagdo e hospedagem e serfo concedidas por dia de
afastamento do Municipio, nos limites das importéncias fixadas no Anexo I desta Lei,
devendo ser solicitadas no prazo minimo de 2 (dois) dias antes da viagem.

§ 1° Na hipdtese de viagens rapidas com saida e retorno com duragio de
até 6 (seis) horas, saindo do Poder Legislativo, ndo serdo pagas diarias, arcando apenas
com as despesas de alimentagfo, sob o regime de ressarcimento, cabendo a Mesa
Diretora a aceitagdo ou ndo da prestacdo de contas.

§ 2° Os valores constantes do Anexo I serfio revistos e atualizados no més
de margo de cada ano, com base no indice oficial [PCA/IBGE.
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§ 3° Poder4 ser concedida diaria completa ou parcial:

I — A diaria completa serd paga para indenizar as despesas com
alimentacdio e hospedagem, quando o deslocamento exigir pernoite;

11 - A didria parcial serd paga para indenizar as despesas com alimenta¢o
quando o deslocamento ndo exigir pernoite.

Art. 3° As despesas com locomogdio, caso ndo seja utilizado o veiculo
oficial, nfo podetdo ser acobertadas como se diérias fossem, devendo ser comprovadas
mediante a apresentagio de recibo, bilhete de passagem de onibus, comprovante de
embarque, pedagio, nota fiscal, cupom fiscal, recibo de taxi.

§ 1° Para cobrir as despesas de que trata este artigo, podera ser concedido
adiantamento nos termos da Lei Municipal n® 1.751/2004, do Decreto Municipal n°
5.389/2017, com o preenchimento do requerimento de adiantamento para viagem (Anexo
II), estimando os valores a serem gastos, dos quais serfio prestados contas, onde devera
constar a dura¢do da viagem, o local de destino, a finalidade e o numerario estimado para
as despesas, identificagio dos vereadores e/ou servidores, bem como das autoridades
autorizadoras e o meio de transporte a ser utilizado.

§ 2° Entende-se por adiantamento de despesas para viagens, o regime de
adiantamento de numerdrio entregue ao vereador(a) ou ao servidor(a) publico(a)
municipal com o objetivo de pagar/cobrir/fazer frente aos gastos de transporte, em
viagem profissional no interesse do Poder Legislativo Municipal, sempre precedida de
empenho e sujeito a prestagfo de contas, despesas que sdo limitadas a gastos com:

1 — transporte (passagens de 6nibus e taxi);
IT— pedagio;

III — manutencio, abastecimento e reparo de veiculo oficial quando
necessario;

Art. 4° A concessdo e¢ o pagamento de didrias devera ser realizada
antecipadamente, mediante arbitramento do nimero estimado de dias de permanéncia no
local de destino, conforme Amexo ITI que trata da solicitagdo de viagem, onde devera
constar a duragio da viagem, o local de destino, a finalidade ¢ o numerario estipulado
para as didrias, identificagio dos vereadores(as) e/ou servidores(as), bem como das
assinaturas dos autorizadores e 0 meio de transporte a ser utilizado.

Art. 5° Se for prorrogado o prazo de viagem que serviu de base ao ato a
que se refere o Art. 4° dessa Lei, o beneficidrio terd direito s didrias correspondentes aos
dias compreendidos no periodo de prorrogagfio, assim como que em caso de retorno
antecipado devera devolver as didrias recebidas a mais.

Art. 6° Se o servico, objeto da viagem, nfo for realizado ou comprovado
mediante relatorio de viagem, declaracdes, certificados ou outros documentos
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comprobatérios, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, contados do retorno do beneficiario,
cabera a restitui¢fo das diarias.

Art. 7° A restituicio de importincia indevida ou paga a maior, apés o
recolhimento & conta bancaria de origem, ocasionard a reverso do respectivo crédito a
dotacdio orgamentaria propria.

Art. 8° Concedida a didria e apresentado o relatdrio de viagem, ndo havera
a necessidade de comprovagio formal das despesas da diaria.

§ 1° O beneficiario devera anexar, junto ao relatorio de viagem,
comprovantes que atestem a participagdo em eventos, palestras, seminéarios ou visitas a
autoridades, tais como: ficha de inscrigdo, certificado, atestado de visita, declarac@o de
comparecimento ou outro documento que venha a comprovar a realizacfo e o interesse
publico da viagem.

§ 2° Para efeito deste artigo, entende-se como relatorio de viagem, o
formulério padronizado, Anexo IV desta lei, (prestago de contas) indicando o nome do
beneficiario, o valor da didria, a natureza dos gastos realizados, o periodo ¢ destino da
viagem ¢ a aprovagio pela autoridade competente.

§ 3° Nido haverd indenizagdo com gastos com veiculo particular
(combustivel, reparo de pegas ou danos com sinistros) na viagem.

§ 4° Nio havera compras de passagens pela Administragfio, cabendo ao
vereador ou servidor efetuar a compra junto a viagio de transporte.

Art. 9° Utilizando-se o veiculo oficial nfio havera pagamento de
passagens, salvo se ocorrer a necessidade de deslocamentos no local com outros meios de
transporte, tais como: taxi, metrd, etc., cabendo 4 Mesa Diretora a aceitagfo ou ndo da
prestagdo de contas.

Art. 10. $6 poderdo ser concedidas diarias até o limite de 35% do subsidio
do(a) vereador(a).

§ 1° Nao serfo incluidas as despesas com adiantamento ou locomogao no
limite citado no “caput™.

§ 2° Nio serd concedida mais de que 6 (seis) didrias por més para cada
vereador(a) ou servidor(a), mesmo que inferior ao valor tragado no “caput”.

§ 3° Em caso de duvidas sera feita a opgo pelo menor valor para teto.

Art. 11. As solicitacbes de viagens poderdo ser realizadas junto a Mesa
Diretora ou ao setor de contabilidade, sendo que este deverd remeter aquela para que
sejam autorizadas ou nfo, uma vez autorizadas deverdo ser encaminhadas posteriormente
ao setor de contabilidade para analise de disponibilidade financeira e orgamentaria para a
despesa.
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Parsgrafo tinico. Caso o prestador ou fornecedor ndo possua nota fiscal,
em caso de despesas de pequena monta, o documento podera ser substituido por recibo,
com a identificacdo do CPF ou CNPJ do prestador ou fornecedor, sempre em nome da
Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, sob pena de ndo contabilizagdo da despesa
para o fim de prestacdo de contas.

Art. 12. Apés o retorno, o(a) beneficidrio(a) devera prestar contas,
conforme Anexo IV, no prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias junto ao setor contabil,
acompanhada dos comprovantes, bem como do depdsito de eventual saldo residual na
conta bancaria da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, sendo que o Controle
Interno devera analisar as contas apresentadas, cabendo & Mesa Diretora a aceitagdo ou
néo da prestagdo de contas.

§ 1° No caso de ndo prestagdo de contas no prazo fixado, o valor apurado
como devido pelo setor contabil serd descontado do(a) vereador(a) ou do servidor(a), no
vencimento ou no subsidio do proximo pagamento.

§ 2° No més de dezembro o prazo de 5 (cinco) dias fica reduzido para 02
(dois) dias.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposi¢des em contréario, em especial, a Lei Municipal n° 1.966/2009.

Carmo do Paranaiba, 27 de Margo de 2019.

DE ALMEIDA FILHO
Prefeito  Municipal
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ANEXO |
TIPO DE DIARIA DESTINO VALOR
PRESIDENTE 461,19
CAPITAIS E GRANDES CENTROS (*) E
VEREADORES 461,19
DIARIA COMPLETA SERVIDORES 307,45
] PRESIDENTE 384,32
CIDADES DE MEDIO E PEQUENO PORTE VEREADORES 384,32
SERVIDORES 230,59
PRESIDENTE 230,59
CAPITAIS E GRANDES CENTROS {*}
VEREADORES 230,59
DIARIA PARCIAL SERVIDORES 153,73
. PRESIDENTE 153,73
CIDADES DE MEDIO £ PEQUENO PORTE > 3
VEREADORES 153,73
SERVIDORES 107,60
* Entende-se como "grandes centros" os municipios com mais de 100.000 habitantes
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ANEXO i

REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO PARA VIAGEM

NOME:

CARGO:

DESTING:

DATA DE SA[DA: HORA:
DATA ESTIMADA DE RETORNO: HORA:

MOTIVO/OBJETIVO VIAGEM:

RS
ADIANTAMENTO VALOR RECEBIDO:

MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADG: l( ) VEICULO OFICIAL ( } ONIBUS ( }outros

ASSINATURA SOLICITANTE:

AUTORIZACAO/APROVACAQ:

CARMO DO PARANAIBA/MG DATA

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE, AUTORIZANDO AS DIARIAS.

X

X




Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba
CNPJ 18.602.029/0001-09
Pca. Misael Luiz de Carvalho, 84 PABX: (034) 3851-2300-FAX: (034) 3851-2277
CEP: 38840-000 — CARMO DO PARANAIBA - MG

ANEXO Il

REQUERIMENTO SOLICITAGAO DE DIARIA PARA VIAGEM

NOME:

DESTINO:

CARGO: ]

DATA DE SAIDA: HORA:
DATA ESTIMADA DE RETORNO: HORA:

MOTIVO/OBJETIVO VIAGEM:
QUANTIDADE DE DIARIAS:
RS
VALOR DAS DIARIAS:
ME!O DE TRANSPORTE UTILIZADO: { ) VEICULO OFICIAL { ) ONIBUS {)outros

ASSINATURA SOLICITANTE:

APROVACAO/AUTORIZAGAO:
CARMO DO PARANAIBA/MG ] DATA

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE, AUTORIZANDO AS DIARIAS.

X,
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ANEXO IV

RELATORIO DE VIAGEM / PRESTACAO DE CONTAS

NOME:

CARGO:

DESTING:

DATA DFE SAIDA: HORA

DATA DE RETORNO: HORA

MOTIVO/OBIETIVO VIAGEM:

MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO: |( ) VEICULO OFICIAL { ) ONIBUS { )outros

QUANTIDADE DE DIARIAS SOLICITADAS:

QUANTIDADE DE DIARIAS UTILIZADAS:

QUANTIDADE DE DIARIAS DEVOLVIDAS:

VALOR DAS DIARIAS RECEBIDAS: RS
VALOR DAS DIARIAS DEVOLVIDAS: RS
ADIANTAMENTO

ADIANTAMENTO VALOR RECEBIDO: } RS
DISCRIMINAGCAO DAS DESPESAS REALIZADAS:

RS

RS
ADIANTAMENTO VALOR DEVOLVIDO: RS
DEVOLUCAQ: RS

ASSINATURA SOLICITANTE/PRESTADOR DE CONTAS:

APROVACAO/AUTORIZAGAO:

CARMO DO PARANAIBA/MG ‘ DATA

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE

APROVAGAO DO CONTROLE INTERNO:




