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RESOLUGCAO LEGISLATIVA N 070, DE 1° DE SETEMBRO DE 2017

Estabelece critérios para o registro de
ponto eletronico dos servidores da
Camara Municipal de Carmo do
Paranaiba, e da outras providéncias.

A Mesa Diretora da Cadmara Municipal de Carmo do Paranaiba, Estado de Minas
Gerais, nos termos do inciso I do art. 69 da Lei Orgénica Municipal, do inciso XII do art. 45 ¢
art. 54 do Regimento Interno, promulga a seguinte Resolugdo Legislativa.

Art. 1° Para os fins desta Resolugéo ficam estabelecidos os seguintes conceitos:

[—carga hordria: periodo de tempo em que o servidor publico permanece a
disposigéio do Poder Legislativo Municipal para o cumprimento das atribui¢des de seu cargo
publico;

II - registro de ponto: marcagéo de todas as entradas e saidas do servidor puablico
em sua unidade administrativa de exercicio no cumprimento de sua jornada de trabalho, inclusive
para fins de descanso e alimentagdo, por meio do qual ¢ aferida a sua frequéncia, nesta
compreendida a assiduidade, a pontualidade e o efetivo cumprimento da sua jornada de trabalho
diaria, mensal ¢ anual, ressalvadas as excegdes previstas nesta resolugéo.

III — marcagdo do ponto flexibilizada: ¢ a possibilidade de marcar o ponto fora do
horério de expediente, de 12:00 as 18:00 horas de segunda a sexta.

Art. 2° O registro de ponto serd efetuado por meio de sistema biométrico por
impressdo digital, ou em caso de inoperincia deste, em controle manual.

Art, 3° O servidor terd uma tolerdncia de até 5 (cinco) minutos para a chegada na
reparticdo em que € lotado, néo havendo nenhum desconto ou prejuizo a este.

Art. 4° O servidor estudante tera direito a hordrio especial para possibilitar sua
viagem a tempo para frequentar institui¢o de ensino, devera solicitar por escrito ao Presidente
da Cémara, com comprovante de matricula, calendario de aulas e os respectivos horarios.

Paragrafo Unico. Serd flexibilizado em até uma hora diaria o expediente do
servidor estudante, que devera se apresentar ao trabalho em até uma hora mais cedo.

Art. 5° Além das licencas, afastamentos e concess@es previstos na legislagfio
pertinente, serfio abonadas as seguintes situagdes, mediante autorizacdo do Presidente da
Camara:

I - viagens a servi¢o ou de interesse da CAmara Municipal;

II - agdes de capacita¢io ou desenvolvimento profissional;

III - compensag@o de carga horaria;

IV - forca maior;

V - auséncia de marcagéio em virtude de eventual desarranjo no funcionamento da
rede elétrica, eletronica e logica e/ou dos equipamentos de ponto eletronico;

VI - regularizagfo da situagfo eleitoral;
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VII - regularizag@o da situag@o militar;

VIII - auséncia de marcagdo de ponto, desde que cumprida a jornada de trabalho.

§ 1° Entende-se por for¢a maior a ocorréncia de eventos imprevisiveis e alheios a
vontade do servidor ptblico, que o impegam de comparecer ao local de trabalho, tais como:
acidentes, incéndios, enchentes, dentre outras situagbes de natureza grave, e desde que haja nexo
de causalidade entre o evento e a auséncia do servidor publico.

§ 2° As auséncias ao trabalho deverdo ser justificadas pelo servidor publico por
meio de documentos ou por outros meios hdbeis a comprovar suas alegagGes, a serem
apresentados ao Presidente da Camara, que adotard de pronto as providéncias disciplinadas nesta
Resolugio.

§ 3° E vedada a utilizagdo da ocorréncia prevista no inciso VIIL, do “caput” deste
artigo, por mais de 2 (duas) vezes ao més, ressalvado os casos ocorridos pelo ndo funcionamento
do relégio de ponto.

§ 4° Fica vedada apuragfo do ponto eletronico de forma manual.

§ 5° Nos registros de ponto deverfio ser langados todos os elementos necessarios a
apuragio da frequéncia.

Art. 6° Ndo ocorrerd o pagamento de horas extras, a menos que estas sejam
autorizadas antecipadamente, por Portaria expedida pela Mesa Diretora, aos servidores do Poder
Legislativo.

§ 1° Nos termos da Lei, s6 serd permitida a realizacfio de até 2 (duas) horas extras
didrias (art. 18, § 4°, da Lei Complementar Municipal n® 005/2012).

§ 2° Caso seja necessdrio ultrapassar a jornada diaria de 6 (seis) horas, limitada a
2 (duas) horas extras, com o total de 8 (oito) horas, devera ser realizado o intervalo intra jornada
de no minimo 1 (uma) hora com o respectivo registro no reldgio de ponto.

Art. 7° Ao final de cada més serd apurado pelo relégio de marcagio de ponto, o
débito ou crédito de horas do servidor, que terd impreterivelmente até o més subsequente para a
compensagio ou abono, desde que realize requerimento nesse sentido e este seja autorizado pelo
Presidente da Camara.

Paragrafo Unico. O débito de horas ndo compensadas em conformidade com o
“caput” deste artigo serd descontado automaticamente na folha de pagamento sobre o
vencimento do servidor.

Art. 8° Fica flexibilizada a marcagfo da jornada diaria do ocupante de cargo em
comissdo de recrutamento limitado (servidor efetivo) e ilimitado (livre nomeago e exoneragfio),
do consultor legislativo/advogado, bem como, os servidores que recebem gratificagio por
exercicio de fungéo.

Paragrafo 1° A flexibilizacdo ndo dispensa os servidores mencionados no
“caput” deste artigo, da marcag@o do horario de chegada e saida.

Paragrafo 2° O Presidente da Cdmara poderd ainda flexibilizar a jornada de
acordo com a natureza do cargo exercido ou com a necessidade do servigo a ser realizado.

Art. 9° Ao final de cada més serd apurado pelo relogio de marcagdo de ponto, o
débito ou o crédito de horas do servidor, nio acampado pelo artigo anterior, que terdio
impreterivelmente o més subsequente para a compensago ou o abono, desde que autorizado pelo
Presidente da Camara.

Paragrafo Unico. Fica permitida a compensagfo de crédito ou débito de horas ao
limite maximo de 2 (duas) horas por dia.
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Art. 10. O Presidente da Camara poderd a seu critério abonar até 60 (sessenta)
minutos semanais para os servidores.

Art. 11. Em caso de viagem a servigos, desempenho de atribui¢des ou
participagdo em cursos de especializagdo, podera o servidor, a critério do Presidente da Camara
ser dispensado da marcagio do ponto.

Paragrafo Unico. Em caso de viagem, considera-se jornada de trabalho o
conjunto dos seguintes periodos:

I — o efetivamente trabalhado, considerado aquele em que o servidor executa
tarefas necessdrias a realizagfio do servigo, vedado o cdmputo de periodos destinados a descanso
e alimentagfio e os periodos em que o servidor ndo esteja a disposi¢do do seu chefe imediato ou
daquele de quem esteja recebendo determinagdes;

IT - o compreendido entre o hordrio de saida do servidor de Carmo do Paranaiba e
o de sua chegada ao municipio de destino;

III - o compreendido entre o horério de saida do servidor do municipio de destino
e o de sua chegada ao municipio de Carmo do Paranaiba.

Art. 12. Para amamentar o proprio filho, até que este complete 12 (doze) meses
de idade, desde que cientificado o fato ao Presidente da Camara, a servidora poderd ter sua
jornada didria de trabalho reduzida em 60 (sessenta) minutos diarios.

Art. 13. Os casos omissos serdo solucionados pela Lei Complementar Municipal
n° 005/2012, que dispde sobre a estruturagdio do “Plano de Cargos, Vencimentos e Carreiras dos
Servidores da Cdmara Municipal de Carmo do Paranaiba, institui tabelas de vencimentos e dd
oulras providéncias”, ou pela Lei Municipal n° 1.065/1986, que dispde sobre o “Regime
Juridico dos Servidores Piblicos do Municipio de Carmo do Paranaiba”.

Art. 14. Esta Resolugdo Legislativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, MG, 1° de setembro de 2017.

:'J 9 f d
b5k
JOAO VAZ DE OLIVEIRA
- Presidente da Camara -

N\

. / \
\ \
C (ommugue/ 8

| -
J'\«L/, \\\5.)

e S S ¥ 3 i
GETULIO HENRIQUE SOUSA OLIVEIRA SIOMAR RODRIGUES|FERREIRA
- Vice-Presidente - - Secretdria=—
Registrada no livro préprio a folha 46, publicada puiile Ao )
Ho site: \I-'II‘H'.C{H'III(')d{)]}(”'{”i'({fb(?. mg. !@2. b.". SJ'O nar . €l'l'€l']'0

Carmo Paranaiba, 1°de setembro de 2017, ~Secrelaria -




