PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

LEI MUNICIPAL N.° 1.856, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2006
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Reestrutura o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos dos Servidores Publicos do
Municipio de Carmo do Paranaiba-MG, e dd
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL, fago saber que a Camara Municipal decreta,
e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPhUp0|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os atuais cargos do quadro de pessoal do Municipio de Carmo do
Paranaiba ficam adeqiiados a classificagdo estabelecida nos quadros anexos a
esta Lel.

Art. 2° Para efeitos desta Lei, consideram-se:

I - Servidor ¢ a pessoa legalmente investida em Cargo Publico ou
designada para a Fungdo Publica e Cargo em Comissao;

II - Cargo Publico é o conjunto de deveres, atribuigdes ¢
responsabilidades cometidas a um servidor, criado por lei em numero certo;

IIT - Cargo Efetivo ¢ aquele provido em carater permanente, por pessoa
aprovada e classificada em concurso pablico de provas ou de provas e titulos;
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IV - Cargo em Comissdo ¢ aquele provido em carater transitorio para
desempenho de atividades de dire¢do superior, chefia. assessoramento e
execugdo, expressamente considerados em lei, de livre nomeagdo e exoneragao;

V - Cargo de Carreira ¢ o que se escalona em classes, destinado a
provimento privativo de seus titulares:

VI - Fungdo Publica auténoma é o posto oficial de trabalho na
administracdo municipal, ndo integrado na categoria juridica de cargo ou
emprego publico;

VII - Fungdo Gratificada é a vantagem acessoria aos vencimentos pelo
efetivo exercicio de cargo de chefia ou desempenho de fungdo de confianga;

VIII - Carreira ¢ o conjunto de classes da mesma profissdo ou atividade
escalonada segundo a hierarquia do servigo;

IX - Nivel ou Padrio é a referéncia numérica a qual corresponde um
vencimento-base da tabela de vencimentos;

X - Grupo é o conjunto de classes caracterizadas quanto ao tipo de
desempenho, grau de escolaridade e experiéncia requeridos para a realizagdo do
trabalho;

XI - Classe ¢ o conjunto de cargos da mesma natureza, com idénticas
atribui¢des, responsabilidades e vencimentos;

XII - Vencimento ¢é a retribui¢do pecuniaria ao servidor pelo exercicio
efetivo ou legalmente presumido do cargo, correspondendo ao nivel fixado nesta
Lei;

XIIT - Vantagem € o acréscimo pecuniario ao vencimento, concedido a
titulo definitivo ou transitorio ao servidor, em razdo de condigdes pessoais
previstas em lei;

XIV - Remuneragio ¢ a retribuigdo pecunidria correspondente a soma do
vencimento e das vantagens;
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XV - Nomeagdo ¢ o ato inicial do procedimento de investidura do
servidor em cargo publico, que se completa com a posse € 0 €Xercicio.

CAPITULO 1T
DA COMPOSICAO DO QUADRO

Art. 3* O Quadro Geral dos Servidores — QGS — do Municipio de Carmo
do Paranaiba-MG ¢ constituido pelo Quadro de Cargos Efetivos e em Comissdo,
anexos a esta Lei.

Art. 4° As classes de cargos em comissdo dividem-se nos seguintes
grupos:

I - Grupo de Diregdo Superior — DS, compreendendo as atividades de
dire¢dio dos orgdos de primeiro nivel.

11 - Grupo de Chefia — CH, compreendendo as atividades de chefia em
nivel de Divisdo;

11 - Grupo de Assessoramento — AS, compreendendo as atividades de
assessoria direta ao Prefeito ou aos Secretarios Municipais;

1V - Grupo de Execugdo — EX, compreendendo atividades que devem ser
desempenhadas em caréter transitorio e da confianga direta do Prefeito.

CAPITULO 111
DO VENCIMENTO E DA REMUNERACAO

Art. 5° O servidor ocupante de cargo do Quadro Geral de Servidores -
QGS fara jus ao vencimento mensal correspondente ao nivel da faixa da
respectiva classe, cujo valor é o fixado na tabela de vencimentos, conforme o
anexo V.

§ 1° Néo havera redugio proporcional de vencimentos quando a redugdo
da jornada for em virtude de atividade profissional perigosa ou nociva a saude,
nos casos previstos na legislagdo federal.
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§ 2° O valor atribuido a cada nivel de vencimento refere-se a jornada
semanal prevista no quadro geral de servidores.

Art. 6° Além do vencimento ¢ das vantagens previstas no Estatuto dos
Servidores, o servidor podera fazer jus, a critério do Prefeito, a gratificagdo de
até 50% (cingiienta por cento) do seu vencimento, por tempo integral e
dedicagdo exclusiva, quando designado para responder por cargo em comissio.

Parigrafo dnico. Tera direito a gratificagdo pelo exercicio de cargo em
comissdo. de que trata o capuf deste artigo, o servidor designado para exercer,
em substituigdo, cargo em comissdo dos grupos de chefia e de dire¢do superior.

Art. 7° O servidor nomeado para cargo em comissdo devera optar pelo
vencimento deste ou pelo vencimento de seu cargo efetivo.

Art. 8" As vantagens estipuladas em percentuais serdo calculadas sobre o
valor do nivel do vencimento,

CAPITULO IV
DA PROGRESSAO HORIZONTAL

Art. 9° Progressdo Horizontal ¢ a elevagdo do vencimento do servidor ao
nivel imediatamente posterior da faixa de vencimento de sua respectiva classe.

Art. 10. O servidor tem direito a progressio horizontal em sua classe,
desde que satisfaga, cumulativamente, os seguintes requisitos:

I - ter estado em efetivo exercicio no mesmo nivel, pelo periodo de 1095
(mil e noventa e cinco) dias, no qual sdo admitidos at¢ 15 (quinze) faltas,
justificadas ou nao:

11 - obter, durante pelo menos 02 (dois) anos do periodo aquisitivo a que
se refere o inciso anterior, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos
pontos distribuidos em avalia¢do de desempenho.
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§ 1° Incorpora-se ao periodo aquisitivo o tempo em que o servidor efetivo
eXEercer cargo em comissao.

§ 2° Nos casos de promogdo, o tempo de exercicio na classe anterior, ja
iniciado desde a ultima progressdo, quando inferior a 1095 (mil e noventa e
cinco) dias, somar-se-4 ao que vier a ser obtido na nova classe, para efeito de
nova progressao horizontal.

§ 3° Para obter a progressao horizontal o servidor ndo podera ter sofrido
puni¢do disciplinar nos 06 (seis) meses que antecederem a abertura do
procedimento.

§ 4° O servidor que tiver acesso ao outro nivel através dos requisitos
citados tera um reajustamento equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o
vencimento do nivel anterior, até completar 35 (trinta ¢ cinco) anos de servigo
no Municipio.

§ 5° A progressao horizontal ocorrera sempre dentro dos cargos e/ou

fungoes da respectiva classe, constituindo em melhoria de vencimentos.

Art. 11. As progressdes serdo efetivadas mensalmente para os servidores
que satisfazerem, integralmente, as condigoes na data em que este houver
completado o periodo aquisitivo para a progressao horizontal.

§ 1 A contagem de tempo para novo periodo aquisitivo sera iniciada no
dia seguinte aquele em que o servidor houver completado o periodo anterior.

§ 2° E vedado, num mesmo periodo aquisitivo, conceder ao servidor
progressdo por mais de um nivel.

§ 3° Para integragdo do periodo aquisitivo de que trata o § 1°. do art. 1]
desta Lei, ndo serdo computados os afastamentos de qualquer espécie, salvo os
casos de:

I - férias regulamentares;

I1 - férias-prémio;
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111 - licenga a gestante ou para tratamento de satde;

IV - casamento; luto por falecimento de conjuge, filhos, pais ou irmaos;
nascimento de filho, e doagdo de sangue;

V - convocagdo para juri ou servigo militar;
VI - no caso de reintegragdo no servigo pablico.
CAPITULO V
DA AVALIACAO DE DESEMPENHQO

Art. 12. O servidor do Municipio tera seu desempenho permanentemente
avaliado com o objetivo de se apurarem os seguintes requisitos:

I - iniciativa e interesse;

II - pontualidade e assiduidade;

111 - cooperativismo e coleguismo;

IV - responsabilidade:

V - exatiddo e qualidade de trabalho;

V1 - adaptagdo aos cargos ¢ as tarefas:

VII - integragdo ao o0rgdo,

VIII - motivagdo;

IX - quantidade de trabalho e produgio;

X - reconhecimento dos niveis hierarquicos.

Art. 13. A avaliagido de desempenho sera feita pela chefia imediata do
servidor € por uma psicOloga, quando necessario, segundo crit€rios normativos
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baixados em regulamento, assegurando-se ao servidor direito de discutir a
avaliagdo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 14, Os atuais servidores publicos municipais aposentados ficam,
também. enquadrados no novo Quadro Geral dos Servidores — QGS.

Art. 15. Esta lei aplica-se ao pessoal do Magistério Municipal. cujo
Quadro de Carreira fica integrado ao Quadro Geral dos Servidores — QGS.

Art. 16. Os Atuais servidores municipais, se aprovados em concurso
publico, tomardo posse, obedecida a ordem de classificagdo, nos cargos para os
quais forem aprovados, respeitada a irredutibilidade de seus vencimentos.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo so se aplica no caso de
o servidor ser aprovado em concurso publico, para cargo da mesma classe, com
atividades afins e qualificagdo compativel com a do cargo que ele exercia antes
do concurso publico.

Art. 17. Os atuais servidores municipais que nao forem aprovados em
concurso publico serdo exonerados e receberdo saldo do salario, férias
regulamentares, e 13° (décimo terceiro) salario proporcional.

Art. 18. Os atuais servidores municipais que forem aprovados em
concurso publico terdo o seu tempo de servigo ininterrupto contado para efeitos
de gitinqiiénio, férias-prémio € progressao a partir da data da admissdo.

Art. 19. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial as leis
1.484/97 e 1.644/2000.
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Art. 20. Ficam aprovados e passam a fazer parte integrante desta lei os
anexos I, 1L, 111, IV e V.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data da homologagdo do concurso
publico n° 001/2006.

Carmo do Paranaiba-MG@G. 28 de novembro de 2006.
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ANEXO I

I. QUADRO GERAL DOS SERVIDORES: LOTACAO
NUMERICA DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO E JORNADA DE TRABALHO.

2. GRUPOS HIERARQUICOS (GH) E FAIXAS DE
VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO.

3. DESCRICAO DE CARGOS EFETIVOS.
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1. QUADRO GERAL DOS SERVIDORES

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

; - A |
SIMBOLO DENOMINACAO Rt
| - GRUPO DE DIRECAO SUPERIOR
DS.01 SECRETARIO MUNICIPAL 06 |
DS.02 | CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO 01 \
DS.03 PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO 01 |
DS04 | CHEFE DE GABINETE 01 |
2 - GRUPO DE ASSESSORAMENTO ]
AS.01 SECRETARIA DO PREFEITO 01 |
AS.02 ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL 01 |
AS.03 ASSESSOR JURIDICO 02
3 — GRUPO DE CHEFIA |
CH. 01 CHEFE DE DIVISAO 21 |
CH. 02 DIRETOR ESCOLAR 07 |
CH. 03 CHEFE DE SECAO 26
CH. 04 ASSISTENTE DO CONTROLADOR 02
CH. 05 ENCAREGADO OU COORDENADOR 30
CH.06 ASSISTENTE DO COORDENADOR 15 |

4 — GRUPO DE EXECUCAO
EX. 01 MOTORISTA DO PREFEITO 01

10
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1-QUADRO GERAL DOS SERVIDORES
Cargos de Provimento Efetivo

Grupo

Yischsenr: Cargo Lotagdo numérica Jornada Semanal
lerarquico

I Auxiliar de Servigos 130 40
Gari 80 40

Cantineira 36 40

Agente Sanitario 20 40

Coveiro 05 40

Jardineiro 12 40

Lixeiro 10 40

Magarefe 15 40

Rondante 70 40

Calceteiro 02 40
Borracheiro 02 40

{1 Lubrificador 04 40
Monitor de Creche 60 30

Auxiliar de Laboratorio 06 30

Auxiliar de Consultorio Dentario 18 30

Auxiliar Administrativo 60 30

Auxiliar de Enfermagem 30 30

Servente de Obras 15 40
Telefonista 03 30

Instrutor de Esporte 10 30

Fiscal de Obras 04 40

1 Fiscal Sanitario 06 40
Fiscal Ambiental 02 40

Mecénico 03 40

Bombeiro 06 40
Carpinteiro 03 40

Armador 01 40

Eletricista 02 40

1V Pedreiro 20 40
Pintor 03 40
Almoxarife 05 40

Operador de Maquina Leve . 40

Motorista Veiculo Leve 20 40

v Agente Administrativo 30 30
Motorista Veiculo Pesado 20 40
Cadastrador 02 40

Professor 190 24

Professor de Educacgio Fisica 10 24

11




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

Professor de Informatica 02 24
Digitador 05 30
Desenhista 01 40
Operador de Maquina Pesada 10 40
VI Técnico de RX 03 30
| Técnico de Higiene Dental 10 40
Técnico de Enfermagem 25 40
Vil Fiscal de Tributos 04 40
VIl Orientador Educacional 06 24
Supervisor Pedagogico 15 24
Topogralo 02 40
Técnico de Contabilidade 02 30
Nutricionista 02 20
Bibliotecario 02 20
X Advogado 01 30
Arquiteto 01 40
Veterinario 02 30
Assistente Social 04 40
Bioquimico 06 40
Farmacéutico 01 40
Dentista 15 20
Enfermeiro 06 40
Engenheiro Civil . 02 i 40
Fisiotcrapcuta 04 30
Fonoaudi6logo 02 30
Terapeuta Ocupacional 02 30
Psicologo 05 40
X Meédicos: o
Cardiologista 01 20
Clinica Geral 11 20
Dermatologista 01 20
Ginecologista 04 20
Pediatra 03 20
Ortopedista 02 20
Neurologista 01 20
_Oﬁélmologista 01 20
Otorrinolaringologista 0l 20
Radiologisia 01 20
Angiologista 01 20
Cirurgifio Geral 01 20
X1 Plantonista | 16 BB 24
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2- QUADRO GERAL DOS SERVIDORES
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
GH E FAIXAS DE VENCIMENTOS

| Grupo Hierarquico

Cargo

FAIXAS DE VENCIMENTOS

l

Auxiliar de Servigos

Gari

Cantineira

[TATI12

Agente Sanitario

Coveiro

Jardineiro

Lixeiro

Magarefe

Rondante
Calceteiro

Borracheiro

Lubrificador

Monitor de Creche

Auxiliar de Laboratorio

Auxiliar de Consultorio Dentario

Auxiliar Administrativo
Auxiliar de Enfermagem

Servente de Obras

Telefonista

IM1AII2

111

Instrutor de Esporte

Fiscal de Obras

Fiscal Samitario

Fiscal Ambiental

1 ATTI12

Mecanico

Bombeiro

Carpinteiro

Armador

Eletricista

Pedreiro

Pintor
Almoxarife

Operador de Maquina Leve

Motorista Veiculo Leve

IVIAIV 12

Agente Administrativo

Motorista Veiculo Pesado

Cadastrador

Professor

Professor de Educacdo Fisica

Professor de Informatica

V51IAWVI1Z

13



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

Vi

Digitador

Desenhista

Operador de Maquina Pesada

Técnico de RX

Técnico de Higiene Dental

Téenico de Enfermagem

VITtAVI12

Vil

Fiscal de Tributos

VII1 AVII12

VIII

Orientador Educacional

Supervisor Pedagogico

Topogralo

Técnico de Contabilidade

Nutricionisla

Bibliotecario

VII1 AVIIT12

Advogado
| Arquiteto

Veterinario

Assistente Social

Bioguimico

Farmacéutico

Dentista

Enfermeiro

| Engenheiro Civil

Fisioterapeuta

Fonoaudidlogo

Terapeuta Ocupacional

Psicologo

IXTAIX 12

Médicos

Cardiologista
Clinica Geral

Dermatologista

Ginccologista

Pediatra

Ortopedista

Neurologista

Oftalmologista

Otorrinolaringologista

Radiologista

Angiologista

Cirurgido Geral

XT1TAX12

Plantonista

XI1AXII12
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3. DESCRICAO DE CARGOS EFETIVOS
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) '

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Limpar todas as dependéncias dos prédios publicos, espanando,
varrendo, lavando ou encerando os moveis, utensilios e instalagoes;

2. Preparar, cozinhar, servir refeigdes e lanches; |

3. Recolher e entregar aos destinatdarios as correspondéncias, documentos e
pequenos volumes expedidos, para atender as necessidades dos diversos
setores da Prefeitura; "

4. Zelar pela manutencdo e conserva¢do dos utensilios sob sua|
responsabilidade;

tn

Observar e cumprir as normas de higiene e segurancga do trabalho; ‘

6. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. |

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: 4“Série do Ensino Fundamental
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: GARI

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:
1. Zelar pela conserva¢do do material utilizado para o servigo; |
2. Fazer servigo de varri¢do de ruas e pragas do Municipio;

3. Fazer limpeza wurbana, levando entulho para locais previamente
estabelecidos;

4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; ‘

'-J'l

Execultar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA !
INSTRUCAO: Alfabetizado
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: CANTINEIRA GH: /

== |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:
1. Preparar a merenda escolar para alunos e professores:
2. Abrir e fechar a cantina da escola; ‘

3. Iazer limpeza da cantina e dos objetos utilizados na preparagdo ¢
distribui¢do da merenda escolar; ‘

4. Eventualmente, participar de reunives com pais de alunos e professores;
5. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabatho; ‘

6. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 4 Série do Ensino Fundamental
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: AGENTE SANITARIO |

-

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

?

o

~1

ATRIBUICOES DO CARGO:

Coordenar, normatizar, supervisionar e executar atividades de
vigildncia em saude ambiental relativa a preven¢do e controle dos
fatores de riscos relacionados as doengas e outros agravos a saude, em
especial aos contaminantes ambientais na dgua, no ar e no solo de
importdancia e repercussdo na saude publica, bem assim dos riscos
decorrente de desastres naturais e acidentes com produtos perigosos; |

|
Executar medidas referentes ao controle de animais daninhos,
particularmente controle de raiva animal, roedores e insetos;

Executar medidas sanitarias de interesse coletivo, previstos nas Leis;
Executar visitas domiciliares;

Zelar pela manutengdo e conservagdo dos utensilios sob sua
responsabilidade; ‘

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranc¢a do trabalho;

Lxecutar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. |
|

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: 8°Série do Ensino Fundamental.




CNPJ 18.602.029/0001-09

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

Praca Misael Luiz de Carvaiho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: COVEIRO

GH: I

E{EGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

2. Abrir e fechar covas;

1. Proceder a inumagdo de cadaveres;

3. Cuidar da limpeza e manutengdo do cemitério municipal,

5. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Alfabetizado

4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabatho;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: JARDINEIRO

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Executar servigos de plantio, poda, coleta, mudas, conserva¢do dos
parques e jardins municipais;

2. Zelar pelas ferramentas utilizadas na execu¢do dos servicos;
3. Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho:

4. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Alfabetizado




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.020/0001.09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: LIXEIRO GH: 1]

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Coletar lixo acumulado em logradouro puiblico e outros locais,
despejando-os em veiculos e depdsitos apropriados;

2. Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

3. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Alfabetizado




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001.09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

L DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MAGAREFE GH: I1

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:
1. Efetuar abate e limpeza de reses no matadouro;
2. Cuidar da limpeza do matadouro;
3. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

4. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Alfabetizado




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029,/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO |

TITULO DO CARGO: RONDANTE

GH:II |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

Executar atividades no campo da seguranca de prédios publicos|
municipais; :

Realizar trabalhos de guarda diurno e noturno em orgdaos publicos;

Zelar pela integridade da rede fisica e dos equipamentos pertencentes
ao patrimonio publice; ‘

Zelar pela limpeza do local de trabalho e conservacdo dos equipamentos
usados; |

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Executar larefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA .
| INSTRUCAO: Alfabetizado |
|
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.,029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: CALCETEIRO GH: I

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:
1. Assentar e reajustar meio-fio;
2. Executar servigo do calcamento de ruas;
3. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho,

4. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Alfabetizado




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 388B40-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO |

TITULO DO CARGO: BORRACHEIRO GH: I

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) .

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Executar trabalhos de reparos de diversos tipos de pneus e camaras de
veiculos e maquinas;

2. Efetuar rodizio de pneus dos veiculos do Municipio, '

3. Executar servicos de limpeza do local de trabalho e conservacdo de |
equipamentos; ‘

4. Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

54.

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas. .

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Alfabetizado




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: LUBRIFICADOR GH: 1T

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Lubrificar veiculos, maquinas e equipamentos:

2. Injetar ou trocar dleos e graxas lubrificantes;

3. Executar servicos de limpeza do local do trabalho e conservacdo de
equipamentos, lavando também veiculos da Administra¢do Municipal; |

4. Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Ln

L'xecutar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICAGCAO MINIMA .
INSTRUCAO: Alfabetizado




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602,029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MONITOR DE CRECHE

GH: 11

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

I

o

Coordenar grupos de criangas da creche, desenvolvendo atividades de |
carater psicologico e pedagogico, ‘

Acompanhar as atividades de rotina da unidade, responsabilizando-se
pela orientagdo e pelos habitos de higiene das criancas da creche;

Manter contato com os pais ou responsdveis das criancas mediante
reunido na unidade, |

Auxiliar no processo de entrosamento e preparagdo para o trabalho das |
criancas com a comunidade;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas. ‘

QUALIFICACAO MINIMA l
INSTRUCAQ: 2° Grau Completo do Ensino Médio (MAGISTERIO) ou Educag¢do

Infanti!
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: AUXILIAR DE LABORATORIO

GH: [T

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

1.

2.

W

~

2

| ATRIBUICOES DO CARGO:

Desenvolver atividades gerais de laboratorio de andlise clinica;

Fazer coleta de material empregando técnicas e instrumentagdo |

adeqiiadas para possibilitar a realiza¢do de exames requeridos;
Preparar agulhas e vidrarias:

Abastecer os recipientes das salas;

Manter a sala de coleta em ordem;

Zelar pela assepsia, conservacdo e recolhimento do material;
Lsterilizar o material;

Auxiliar, guando necessario, na entrega de resultados de exames,

Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

10. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: 2° Grau Completo do Ensino Médio




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO GH:1I |

DENTARIO |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

L,

n

Auxiliar o cirurgido dentista no atendimento a pacientes em
consultorios, clinicas, ambulatorios odontoldgicos ou hospitais que‘
possuam servico de odontologia, bem como executar tarefas ‘
administrativas; '

Revelar ¢ montar radiografias; |

Instrumentar o cirurgido dentista e o técnico em higiene denital junto a
cadeira operaria;

Manipular matérias de uso odontologico, ‘

Proceder, observar a e cumprir as normas de higiene e seguranc¢a do |
trabatho;

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. |

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: 2° Grau Completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carme do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

GH: 17

r

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

L

ATRIBUICOES DO CARGO: |

Prestar servicos de digitacdo e formatag¢do de documentos e planilhas
eletronicas, pesquisas na Internet e envio e recepgdo de e-mails;

Auxiliar nos servigos de organiza¢do e manuten¢do de cadastro, arquivos ‘
e outros instrumentos de controle administrativo; |

Auxiliar nos servigos de atendimento e recep¢do ao puiblico;

. Executar outras atividades correlatas que the forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: 2° Grau Completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: {34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

L
2.

L

8.

ATRIBUICOES DO CARGO: !

Promover e educagdo sanitaria e epidemioldgica do Municipio;

Trabalhar a saude coletiva do Municipio; |

Fazer curativos, aplicar injecoes, marcar consultas e distribuir|
medicamenios:

Fazer acompanhamento de pacientes com necessidades de atendimento |

de urgéncia; |

Fazer pré-consultas (medir pressdo, verificar peso e altura);

Fazer visitas domiciliares a pacienies; !
Auxiliar o profissional da medicina na execugdo de suas larefas; |
Fazer limpeza dos equipamenios, desinfec¢do e esterilizagdo do material; |

|
Participar de reunides e palestras com a finalidade de orientar a

populagdo;

10. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

1 1. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imedialo.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 1°Grau Completo do Ensino Fundamental com autoriza¢cdo do
Conselho de classe.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

; : |
TITULO DO CARGO: SERVENTE DE OBRAS GHE

' REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO: |

\

1. Executar servigos de manutencgdo da rede de galerias pluviais e limpeza
dos cursos d’dgua;

2. Servigos de conserva¢do de prédios publicos, logradouros, pracas e
Jardins publicos;

|

3. Instalacdo de manilhas e demais atividades inerentes @ manutengdo das
estradas vicinais,

4. Auxiliar os profissionais pedreiros em tudo o que for necessdrio para
execu¢do de suas atividades, como preparar massa, carregar e
descarregar materiais, limpeza dos ambientes em obras ou reformas;

3. Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

6. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. |

| QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Alfabetizado |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029,/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: TELEFONISTA

GH: /1

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

1.

L

Receber e efetuar ligacoes telefonicas locais, nacionais e inlernacionais, !
em aparelhos de PABX, com cortesia e eficiéncia, efetivando a
comunicag¢do na Prefeitura; |
Providenciar mudanca e insialagdes internas dos ramais, de acordo com
a determinagdo da sua chefia; ‘

|
Registrar 0 nome do usuario, nimero do telefone, horario, local das |
ligacoes interurbanas e internacionais em formularios apropriados, para
permitir a cobranga e o controle dos mesmos; |

Observar as normas de higiene e seguranga do trabalho; '

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA

INSTRUCAO: 2° Grau Completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO |

TITULO DO CARGO: INSTRUTOR DE ESPORTE

GH: 11l |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:
.

Ln

8.

|
|
|
|
Desenvolver com as criangas da comunidade programas de lazer ei

recreacdo;

Organizar, junto a Divisdo de Espories, eventos voliados ao lazer e
recrea¢do para Criangas inscritas em  programas municipais de
atendimento ao menor;

Desenvolver os programas esportivos criados pelo setor de Esportes;

Desenvolver programas voltados a inicia¢do esportiva em lodas as
maodalidades;

Criar eventos, juntamente com a Divisdo de Esportes, que despertem
interesse para criangas e adolescentes de toda a comunidade;

Avaliar o desempenho das criancas e adolescentes participantes em
programas esportivos municipais;

Avaliar o desenvolvimento fisico das criancas e adolescentes
participantes dos programas esportivos municipais;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: 2° Grau completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001.09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: FISCAL DE OBRAS GH: /11

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

. Fazer cumprir a legislacac icl relativ a edificacoes,

1.1 » legislagdo  municipal lativa dificago
parcelamento, uso e ocupagdo do solo e demais disposi¢des da legislacdo
urbanistica; |

2. Colaborar na coleta de dados e informag¢des necessdrias ao‘
Cadastramento Técnico Municipal,

|

3. Desempenhar outras tarefas concernentes a fiscaliza¢do municipal;

4. Sugerir medidas que visem ao aperfei¢coamento da legislacdo municipal,

i

. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 2° Grau Completo do Ensino Médio ‘
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: FISCAIL SANITARIO ,

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

I. Fazer cumprir a legislagdo municipal relativa a saude e higiene dal
populacdo e demais disposicoes de politica administrativa mediante: ‘
e a fiscalizacao permanente:
e a lavratura de autos de infragdo e encaminhamento a|
municipalidade para aplicagdo de multas; ‘
a interdigdo de estabelecimentos;
a apreensdo de bens e mercadorias;
o cumprimento de diligéncias;
informagoes e requerimentos que visem a expedi¢do de
autorizagdo, licenga e concessao.

2. Colaborar na coleta de dados e informagdes necessarias ao Cadastro
Técnico Municipal;

3. Fiscalizar estabelecimentos que manipulam, comercializam e fabricam
alimentos; |

4. Coleta de amostra para andlise laboratorial;

o

Fiscalizar indusirias que causam poluicdo ambiental;

6. Executar outras atividades correlalas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 2° Grau Completo do Ensino Médio |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: FISCAL AMBIENTAL GH: Il

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Vistoriar, estudar, orientar, exigir, autuar, resolver problemas
relacionados ao Meio Ambiente, conforme a Legisla¢gdo Ambiental
Federal, Estadual e Municipal; |

2. Ter conhecimento da flora e fauna e conceituagoes aplicdveis na
referida Legislagdo;

3. Expedir notificagées e autos de infragoes referentes as irregularidades
por infringéncia ds normas legais;

4. Responsabilizar-se pelos conceitos e agoes emitidas e estar sempre|
|

pronto par atuary |

3. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAOQ: 2° Grau Completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvaiho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carma do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MECANICO

GH: 1V

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1.

L

n

Reparar e consertar veiculos automotores como caminhdes, onibus,
automoveis, examinando-os para verificar defeitos ¢ condigdes de|

Juncionamento;

Desmontar, montar e regular componenies como molor, ransmissdo,
dire¢do, freios e suspensdo, substituindo pegas desgastadas ou
danificadas, tais como: eixo de manivelas, manuais, émbolos, pinos, anéis
de segmento, valvulas, engrenagens, rolamentos, buchas, carburadores e
outras;

Desmontar e montar motores de maquinas pesadas, lais como:‘
motoniveladoras, tratores e oulras, fazendo os reparos necessarios; |

Fazer limpeza na maquina e verificar as condi¢ées de funcionamento bem |

como localizar defeitos, caso ndo sejam conhecidos; |
|

Socorrer veiculos da Prefeitura, fora do local de trabalho;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; ‘

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA '

INSTRUCAQ: 4 Série do Ensino Fundamental
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029,/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

L DESCRICAO DO CARGO

i o FI7 |
TITULO DO CARGO: BOMBEIRO GH: 7}

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |
ATRIBUICOES DO CARGO: '
1. Montar, instalar, conservar e reparar sistemas de tubulag¢do e material ‘
metdlico e ndo metdlico, de alta ou baixa pressdo, unindo e vedando
tubos com auxilio de equipamentos apropriados; |

|

2. Instalar registros e outros assessorios de canalizagdo, fazendo as

conexdes necessdrias para completar as instalagées do sistema de dgua
e esgoto; |

3. Manter em bom estado as instala¢des hidrdulicas, substituindo-as ou
reparando as partes componentes, tais como: tubulagoes, vilvulas,

jungées, aparelhos, revestimentos isolantes e outros;

4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

n

. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAO: 4“Série do Ensino Fundamental
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
CNPJ 18.602.029/0001-09

;‘fﬁ'ﬁl

B

=3 _ ¢ Hg_ Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
b _;"..{ CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG
DESCRICAO DO CARGO

’ : |
TITULO DO CARGO: CARPINTEIRO GH: 1V

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:
1. Confeccionar as partes da peca, serrando, aplainando, alisando,
furando e executando outras operag¢des com ferramentas apropriadas
para formar o conjunto projetado;
2. Confeccionar, moniar e assentar estruturas e pecas de madeira; |
3. Operar maquinas proprias para o servi¢o de carpintaria;
4. Preparar formas para concreto;

5. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabatho; ‘

6. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 4°Série do Ensino Fundamental
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: {34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: ARMADOR GH. ¥

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

I. Executar tarefas manuais qualificadas em edificacoes, vias publicas e
similares: |

2. Coriar, dobrar ¢ montar armagdes de ferro para estruturas de pontes, |
bueiros ¢ mata-burros, ‘

3. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho:

4. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. ‘

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 4° Série do Ensino Fundamental
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: ELETRICISTA

[

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO: '

1. Executar a manulengdo preventiva e corretiva nos circuilos elétricos e’
sistema de iluminagdo dos orgdos publicos;

2. Observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; |

3. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 4° Série do Ensino Fundamental
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: PEDREIRO GH: IV

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:
1. Levantar paredes, pilares e muros:
2. Construir passeios de concrelo;
3. Cimentar pisos, verificando aclives e declives;

4. Assentar marco de janelas e portas;

w

Verificar as condi¢des de dosagem de massa para aplica¢do de tijolos,
ladrilhos, mosaicos, taqueamenios, efc.;

6. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

>~

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 4“ Série do Ensino Fundamental
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO |

TITULO DO CARGO: PINTOR GH: 1V

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Raspar e preparar paredes ou outras superficies;

2. Preparar e aplicar tinta, esmalte, verniz, laca e outras substancias ||
similares, para proteger ou decorar superficies, inclusive de veiculos; '

3. Pintar letras e nitmeros para confec¢do de cartazes, letreiros, faixas e |
outros motivos; ‘

4. Pintar faixas em ruas e/ou sinalizagoes vidrias;

5. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

>

Executar larefas correlatas, a critério do superior imediato. |

QUALIFICACAO MINIMA :
INSTRUCAQ: 4°Série do Ensino Fundamental
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
CNPJ 18.602.026/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: ALMOXARIFE

I GH: 1V

| |

|REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO: |

s

2.

0
iy

6.
c
8.
9.

3. Verificar a posi¢do do estoque, examinando o volume de mercadoria e

Receber materiais, providenciando a guarda ordenada quanto a
estocagem e identificagdo dos itens; '

Separar os materiais a serem distributdos aos requisitantes;

calculando as necessidades futuras para os pedidos de requisi¢do;

Zelar pela conserva¢do dos materiais estocados, providenciando as
condigdes necessdrias para o armazenamento;

Expedir os relatérios de controle de estoque incluindo atestado de
recebimento, boletim, saida de materiais e relatorio de movimento do
més;

Efetuar inventdrios, utilizando procedimentos especificos; |
Operar sistemas computacionais (software) correlacionados a drea;
Conferir nota fiscal de material que chega ao almoxarifado;

Solicitar material quando houver necessidade; |

10. Zelar pela observincia de normas de seguranca e higiene no trabatho;

11. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 2° Grau Completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

GH:IV

TITULO DO CARGO: OPERADOR DE MAQUINA LEVE

I ]

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Operar maquinas leves como: tratores de pneus com implemenio e rolos
compactadores, |

2. Zelar pelo equipamento;
3. Fazer o ponto diario de atividades de equipamento;

4. Cuidados basicos de mecanica e lubrificacdo, quando estiver fora do
patio da oficina;

n

I'azer abastecimento das mdquinas;

6. Comunicar ao superior imediato a necessidade de lubrificacdo ou |
reparos nas maquinas,;

7. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; ‘

8. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 4°Série do Ensino Fundamental + CNH Categoria “C”
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MOTORISTA DE VEICULO LEVE

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Dirigir veiculos de passageiros e de cargas leves até 1.500 kg; ;

2. Manter o veiculo em condi¢coes de conserva¢do e funcionamento,
providenciando conserto, abastecimento, lubrificagdo, limpeza e troca de

pegas; |
3. Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

4. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAO: 4° Série do Ensino Fundamental + CNH Categoria “ B” !
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602,026/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34} 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

GH: V|

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

I

ATRIBUICOES DO CARGO:

Prestar servigos de digitagdo e formatagdo de documentos e planilhas
eletronicas, pesquisas na Internet e envio de e-mails;

Conferir documentos ¢ efetuar registros de acordo com rotinas e
procedimentos proprios de sua area de atuagdo;

3. Organizar ¢ manter atualizados cadastros, arquivos e outros
instrumentos de controle administrativo, |
|
4. Distribuir e encaminhar papéis, correspondéncias e material de natureza
diversa no seior de trabalho;
5. Prestar servicos de atendimento e recepgdo ao publico;
6. Executar outras atividades correlaias que lhe forem atribuidas. ‘
| |
QUALIFICACAO MINIMA

INSTRUCAO: 2° Grau Completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MOTORISTA DE VEICULO PESADO o ¥

=

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO: |
1. Dirigir veiculos de passageiros e de cargas pesadas acima de 1.500 kg;
2. Manter o veiculo em condicoes de conservacdo e funcionamento, ‘

providenciando conserto, abastecimento, lubrifica¢do, limpeza e troca de
pegas; |

3. Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

4. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: 4°Série do Ensino Fundamental + CNH Categoria “D”
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

—

TITULO DO CARGO: CADASTRADOR

GH:V |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

1.

]

Proceder a medicdo e confericdo de edificacdoes e lerrenos para
verificagdo de darea; !

ATRIBUICOES DO CARGO:

Levantar dados com vistas a classifica¢do cadastral das edificagoes;
Proceder ao cadastramento sistemctico dos iméveis do Municipio;
Cadastrar os produtores, comercianles eventuais e permanenies, |
profissionais liberais e autéonomos prestadores de servicos de qualquer
natureza;

Organizar e atualizar arquivo de cadastro; ‘
Preparar tabelas, quadro, grdficos e croquis; ‘

Colaborar na confec¢do de relatorios;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA '
INSTRUCAO: 2° Grau Completo do Ensino Médio




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: PROFESSOR DE INFORMATICA GH: V' |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Elaborar e ministrar aulas prdticas e tedricas de informdtica,
envolvendo a operagdo de micro-computadores, a utilizagdo dos
principais softwares do mercado tais como editores de texto, p!anilhas|
eletronicas, bancos de dados, navegadores e gerenciadores de e-mail;

2. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA '
\INSTRUCAOQ: 2° Grau Completo do Ensino Médio — TECNICO EM|
|\ INFORMATICA




CNPJ 18.602.029/0001-09

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

[
TITULO DO CARGO: DIGITADOR

GH: Vi

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

2. Operar e preparar a maquina de transmissao de dados;

3. Digitar os dados para processamento;

6. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imedialto.

1. Solicitar manutencdo preventiva e corretiva do equipamentio utilizado;

4. Conferir os dados digitados e conferir o funcionamenio da maquina;

5. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

QUALIFICACAO MINIMA

INSTRUCAQ: 2° Grau Completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34} 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: DESENHISTA GH: VI

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Executar desenho de arquitetura, engenharia e urbanismo:

b

Efetuar cdpia, ampliagdo, redugdo e retoque de desenhos topogrdficos,
arquiteionicos e cartogrdficos;

3. Preparar e selecionar material necessdrio ao desenvolvimento do
trabalho;

4. Encarregar-se da guarda e conserva¢do de mapas, plantas e projetos;

el

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 2° Grau Completo do Ensino Médio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: OPERADOR DE MAQUINA PESADA GH: VT

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

|
I. Operar maquinas pesadas como: retro-escavadeira, tratores de esteiras,
carregadeira de pneus e motoniveladoras;

2. Fazer abastecimento das maquinas; '
|

3. Comunicar ao superior imediato a necessidade de lubrificacdo ou
reparos has maquinas; |

4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

.

L

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA

INSTRUCAO: 4“Série do Ensino Fundamental + CNH Categoria “C” |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO |

TITULO DO CARGO: TECNICO DE RAIO-X

(REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO: |

1. Executar exames radiolégicos, sob a supervisio do meédico, |
posicionando adequadamente o paciente e acionando o aparelho de
raios X, para atender as requisicoes médicas;

2. Cuidar da manuten¢do e conservagéio do aparelho de raios X;

3. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho: |

4. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

="

QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAO: 2°Grau Completo (Técnico em Radiologia médica) -+ registro no |
Conselho competente. |

INSALUBRIDADE: 40% (quarenta por cento) do vencimento-base.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18,602.029,/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: TECNICO DE HIGIENE DENTAL

L

GH: VI

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Colaborar com os programas educativos de saude;

2. Colaborar nos levantamentos e estudos epidemioldgicos como

coordenador, monitor e anotador; |

Participar de treinamento de atendentes de consultorios dentdrios; \

Educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevenf,ao\

e tratamento de doencas bucais; .

Fazer demonstragdo de técnicas de escovag¢do; :

Fazer tomada e revelacdo de radiografias infra-orais;

Realizar a remog¢do de indultos, placas e calcio supra-gengivais;

Executar a aplicagdo de substancias restauradoras:

Polir restauracoes;

0. Proceder a limpeza e a anti-sepsia do campo operatorio, antes e apos
08 alos cirurgicos;

11. Confeccionar moldes;

12. Remover suturas;

13. Preparar moldeiras;

14. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

15. Executar tarefas correlatas, a critério do superior.

oS

b IO BT SN

QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAQ: 2° Grau Completo (Técnico em Higiene Dental) + registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Pragca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

} DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: TECNICO DE ENFERMAGEM e

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSOQ PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Promover a educagdo sanitdria e epidemiolégica do Municipio;
2. Trabalhar a saude coletiva do Municipio;

3. Fazer curativos, aplicar injecées, marcar consultas e distribuir
medicamentos;

4. Fazer acompanhamento de pacientes com necessidades de atendimento
de urgéncia;

t
-n

Fazer pré-consultas (medir pressdo, verificar peso e altura); |

6. Fazer visitas domiciliares a pacientes;

7. Auxiliar o profissional da medicina na execugdo de suas tarefas; |

8. Fazer limpeza dos equipamentos, desinfec¢do e esterilizacdo do
material;

9. Participar de reunides e palestras com a finalidade de orientar a
populagdo;

10. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

11. Executar tarefas correlatas, a critério do superior.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 2° Grau Completo (Técnico em Enfermagem)+ registro no
| Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

= | ‘
TITULO DO CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS GH: VI

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) ‘

|
ATRIBUICOES DO CARGO: |

1. Eferuar diligéncias destinadas a verificar o cumprimento de obrigagﬁes‘
tributdrias, principal e acessoria, a apura¢do de dados de interesse do
fisco, bem como fornecer orientagdo aos contribuintes; |

2. Aplicar penalidades previstas na legislagdo vigente em casos de |
irregularidades encontradas; |

3. Elaborar relatdrios mensais relacionados com sua area de atuacao;
4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

3. Execuiar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029,/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranalba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: TOPOGRAFO GH: Vi

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Executar tarefas de cardter técnico relativas ao trabalho de 1opografia, |
efetuando levaniamentos, anotacdes e croquis;
|
2. Realizar nivelamento geométrico e efetuar cdlculos aritméticos, através|
da utilizacdo dos equipamentos e técnicas apropriados; |
3. Desenvolver atividades de nivel técnico relacionadas a sua drea dei
atuagdo, em atendimento a chefia e a demanda de trabalhos;

4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

5. Executar larefas correlaias, a critério do superior imediato,

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUGAQ: 2° Grau Completo (Técnico de Topografia) registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: TECNICO DE CONTABILIDADE

GH: Vil

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

' A

2.

4.

o

ATRIBUICOES DO CARGO: |

Providenciar registro contabil de receitas, despesas e patrimonial;

Acompanhar a execugdo orcamentaria, levantar balancetes mensais e
balangos gerais para andlise dos resultados financeiros;

Desenvolver atividades a nivel de 2° grau (Técnico) relacionadas a sua
area de atuagdo, execulando tarefas, em atendimento a chefia e a
demanda de trabalhos;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

Ixecutar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

_QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: 2° Grau Completo (Técnico em Contabilidade) + regisiro no
Conselho competentie.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602,029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: NUTRICIONISTA ‘ GH: VIII

— I

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e

enfermos);
2. Organizar, administrar e avaliar unidades de alimentacdo e nutri¢do;
3. Efetuar controle higiénico-sanitdrio; |
4. Participar de programas de educagdo nutricional;

5. Ministrar cursos;

6. Atuar em conformidade com o Manual de Boas Prdticas;

7. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo; |
8. Elaborar carddpios nutricionais de merenda escolar;

9. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

10. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. '

'QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuacdo + registro no
Conselho competente.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: BIBLIOTECARIO

GH: Vi

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

do usudrio seja atualizado e proprio;

servir ao usudrio com eficiéncia;

3. Promover e divulgar a biblioteca através de atividades diversas;

diciondrio, como apresentar um trabalho;

tabelas CDD ou CDU;

catalogrdficas ou do computador;

adotada;

8. Promover a etiquetagem e plastificacdo dos livros
9. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

10. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

7. Promover a arrumacgdo dos livros nas estantes mediante a classificagdo

1. Selecionar as obras da biblioteca para que o material posto a disposi¢do |

2. Atuar como relagdes puiblicas, tornando a biblioteca dindmica, pronta a
|

4. Orientar os leitores sobre o uso da biblioteca, como realizar uma |
. . . |
pesquisa, como levantar uma bibliografia, como consultar um|

5. Promover a classificacdo de todo material da biblioteca, através das|

6. Promover a catalogagdo de todo material da biblioteca, através de fichas |

'QUALIFICACAO MINIMA

UNST RUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no

| Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: ADVOGADO GH: IX |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO: ‘

1.

7

Processar, amigdvel ou judicialmente, as desapropriacdes, bem como"
promover o pagamento das indenizag¢des correspondentes; w
Planejar, coordenar, controlar e executar contratos e atos|
preparatorios, bem como anteprojeto de instrugdes, portarias, decretos e
leis, quando solicitados;

Acompanhar projetos em tramita¢do na Camara Municipal, estudar as
respectivas emenduas, ou as leis votadas para, se necessdrio consoante 0s
interesses do Municipio, fundamentar razdes de vetos; \

Emitir pareceres sobre aspecto legal, em questoes vdrias de cariter
econdémico, financeiro, social ou administrativo, principalmente
naqueles inerentes a convénios estabelecidos pelo Municipio com
pessoas naturais ou juridicas de direito privado ou publico;

Elaborar anteprojeto de lei, minutas de decreto, portarias, contratos e |
outros; ‘

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; ‘

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA '}
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuacdo + registro no|
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misae! Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO |

TITULO DO CARGO: ARQUITETO GH: [X

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:
|

1. Elaborar, programar, execuiar e acompanhar os projetos de arquitetura,
fiscalizando e dando assisiéncias aos projetos desenvolvidos; ‘

2. Observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho, |

3. Executar tarefas correlaias, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: VETERINARIO GH: IX |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

1,

9.

6. Realizar a observacdo de animais com suspeita de raiva (quarentena);

ATRIBUICOES DO CARGO: |

Proceder a profilaxia, diagndstico e tratamento de doengas animais,
realizando exames clinicos e de laboratdrio, para assegurar a sanidade
individual e coletiva desses animais; |
Elaborar e executar projetos que visem ao aprimoramento da atividade
agropecudria; |

Promover a fiscalizagdo sanitdria nos locais de produ¢do, manipulagdo, |
armazenamento e comercializa¢do dos produtos de origem animal; '

Proceder ao controle de zoonoses, efetivando levantamentos de dados,
avaliagdes epidemioldgicas e programas, para possibilitar a profilaxia |
dessas doencas;

Participar da elaboragdo e coordenagdo de programas de combate e
controle de vetores, roedores e raiva animal; '

Controlar a apreensio de cdes vadios e outros animais errantes;
|

Assessorar a elaboragido de campanhas educativas no campo da sazidel‘
piiblica e coordenar campanhas de vacinag¢do animal;

Interagir com o setor de fiscalizacdo da Prefeitura no que tange a
fiscalizagdo sanitdria;

10.Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; '|

11. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

|QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no |
| Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602,029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE SOCIAL GH: LY

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO: i

1. Planejar, coordenar, executar, supervisionar e/ou avaliar estudos e
pesquisas, planos, programas e projetos de assisténcia social da|
populagdo do Municipio e aos servidores municipais, identificando,
analisando e contribuindo para a solugdo de problemas de natureza
social, bem como para a garantia dos direitos sociais, civis e politicos da |
populagdo; ‘

2. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: BIOQUIMICO

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

9.

10. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

ATRIBUICOES DO CARGO:
1.

Elaborar e viabilizar normas para colheita, conservagdo e transporte de
material de interesse clinico;

Estabelecer rotinas microbiolégicas, dentro dos padrdes técnico-
cientificos vigentes, que permitam o isolamento e identificacdo dos
principais agentes infecciosos de importdncia clinica, por género e, se
possivel, por espécie; |
Determinar a sensibilidade as drogas antimicrobianas; '

Efetuar o controle de qualidade de suas atividades e dos processos de
esteriliza¢do;

Divulgar e pér em prdtica normas de biosseguranga;

Participar junto com a Comissdo de Controle de Infecg¢do Hospitalar, do
rastreamento epidemiolégico dos surtos de infecg¢do hospitalar; |

. - . - - |
Fornecer periodicamente dados relacionados com a etiologia das
infec¢oes hospitalares e da resisténcia as drogas;

Executar outras atividades afins de natureza ndo rotineira e de
relevincia em determinadas situagées como, por exemplo, estudo
microbioldgico de materiais inanimados, portadores, desinfetantes, etc;
Dar suporte a Vigilincia Epidemioldgica no diagnéstico de Doeng¢as a'e‘

Notifica¢do Compulsoria;
|

11.Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
| INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no

Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.028/0001-09

Praga Misae| Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

J DESCRICAO DO CARGO

)TiTU LO DO CARGO: FARMACEUTICO GH: LY

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Produzir, controlar e dispensar produtos na drea farmacéutica bem
como orientar, supervisionar e realizar exames clinicos laboratoriais;

2. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

3. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. i

QUALIFICACAO MINIMA _
| INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no |
| Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-00

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: DENTISTA

GH: IX |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

b

4.
3

'QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico, prognostico e
tratamento de afecg¢des de tecidos moles e duros da boca e regido
maxilofacial, utilizando processos laboratoriais, radiogrdficos,
citolégicos e instrumentos adequados, para manter ou recuperar a
saude bucal;

Desenvolver métodos preventivos para controle de cdrie dental;
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misae! Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851.2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO |

TITULO DO CARGO: ENFERMEIRO J

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Planejar, organizar, supervisionar e executar o0s servicos de
enfermagem em postos de saide e unidades assistenciais, bem como
participar da elaboragdo e execugdo de programas de satide publica;

|

2. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

3. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
| Conselho competente.

!



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misae! Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

l

\ GH: IX

|

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)
— |

ATRIBUICOES DO CARGO:

TITULO DO CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

1. Desenvolver projetos de engenharia;

2. Executar obras;

3. Planejar, coordenar a operagdo e a manutengdo, orgar, e avaliar a
contratagdo de servi¢os dos mesmos;

|

4. Controlar a qualidade dos suprimentos e servicos comprados e

executados; |

Elaborar normas e documentagdo técnica;

o

6. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabatho;

7. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. .

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no

Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001.09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: FISIOTERAPEUTA

k,

2.

4.

3.

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) :

'ATRIBUICOES DO CARGO:

Atribuigées inerentes a qualificagdo profissional;

Atividades de natureza especializada, envolvendo a realizacdo de
exames, diagndosticos, tratamentos clinicos dos servidores municipais e
da populagdo carente em geral; |

Estudos de planos e programas que visem a adog¢do no Municipio de
medidas de protegdo a saude;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

e

i GH: IX

|

TITULO DO CARGO: FONOAUDIOLOGO

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Prevenir e reabilitar pacientes utilizando protocolos e procedimentos
especificos de fonoaudiologia;

2. Habilitar clientes e pacientes e prestar assisténcia fonoaudioldogica a
populagdo nas diversas unidades municipais de saide, para restauragdo

[ da capacidade de comunicagdo dos pacientes;

3. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuacdo + registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL GH:.ZX

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Dedicar-se ao tratamento, desenvolvendo a reabilitacdo de pacientes
portadores de deficiéncias fisicas e/ou psiquicas dentro do centro de
atendimento psico-social, promovendo atividades com fins especificos |
para ajudd-los na sua recuperag¢do e integragdo social; '

2. Orientar e contrelar o trabalho de auxiliares de satide;

3. Orientar e coletar dados estatisticos sobre os resultados dos testes e
proceder a sua interpreta¢do; |

4. Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas
especiais de saude;

3. Executar tarefas afins.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.

i



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602,029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: PSICOLOGO GH: X

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Prestar atendimento a comunidade — criangas, adolescentes e adultos —
nos casos encaminhados a unidade de saide, visando ao
desenvolvimento psico-motor-social do individuo, em relacdo a sua |
integragde a familia e a sociedade;

2. Prestar atendimento aos casos de saude mental — toxicomanos,
alcodlatras e etc. — organizando grupos homogéneos, desenvolvendo |
técnicas de terapia do grupo, para resolucdo dos seus problemas;

3. Orientar a comunidade, organizando reunides de grupos;

4. Colaborar com equipes multiprofissionais da unidade de trabalho
desenvolvendo trabalhos em grupo; |

5. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; |

6. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029,/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

==

TITULO DO CARGO: MEDICO CARDIOLOGISTA

GH: X |

1.

>~

8.

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

Examinar pacientes, fazer diagnésticos, prescrever e realizar
tratamentos, solicitando exames complementares, quando necessdrio,
estabelecendo condutas, procedimentos e intervengies, registrando-os;

Registrar adequadamente o plano terapéutico dos pacientes; :

Aplicar os métodos de medicina preventiva;

Informar-se sobre o acompanhamento evolutivo do tratamento do

paciente e verificar as intercorréncias em relagdo ao mesmo, para

decidir pela melhor conduta médica; |
|

Participar de reunides, juntamente com o corpo médico, discutindo |

casos clinicos, temas da drea, e assuntos de interesse geral;

Responder tecnicamente pelo trabalho perante o Conselho Profissional |
da Classe; !

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuag¢do + registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

Fﬂ_
|

TITULO DO CARGO: MEDICO CLINICO GERAL GH ¥

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO: .
1. Realizar exames médicos, compreendendo andlise, exame ﬁ.u'co,'
solicitando exames complementares quando for necessdrio, emitir

diagnosticos, acompanhar pacientes internados; |

2. Prescrever e ministrar tratamento para as diversas doencas,
perturbagaes e lesdes do organismo humano;

3. Aplicar os métodos de medicina preventiva; {

4. Definir instrugies;

5. Praticar atos cirurgicos e correlatos;
6. Emitir laudos, pareceres e guias de internagdo hospitalar/ambulatoriais;
7. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

8. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

‘ DESCRICAO DO CARGO

‘TiTULO DO CARGO: MEDICO DERMATOLOGISTA

| | |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Examinar pacientes, fazer diagndsticos, prescrever e realizar
tratamentos, solicitando exames complementares, quando necessdrio,
estabelecendo condutas, procedimentos e intervengdes, registrando-os; |

2. Aplicar os métodos de medicina preventiva;
3. Registrar adequadamente o plano terapéutico dos pacientes;

4. Informar-se sobre o acompanhamento evolutivo do tratamento do
paciente e verificar as intercorréncias em rela¢do ao mesmo, para
decidir pela melhor conduta médica;

5. Participar de reunides, juntamente com o corpo médico, discutindo
casos clinicos, temas da drea, e assuntos de interesse geral;

| 6. Responder tecnicamente pelo trabalho perante o Conselho Profissional|
da Classe;

7. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

8. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA .
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuag¢do + registro no '!
Conselho competente. |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001.09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

J DESCRICAO DO CARGO

‘ |
- .
JTITULO DO CARGO: MEDICO GINECOLOGISTA

|

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Examinar pacientes, fazer diagndsticos, prescrever e realizar
tratamentos, solicitando exames complementares, quando necessdrio,

estabelecendo condutas, procedimentos e intervengoes, registrando-o0s; |
|

2. Fazer acompanhamento e controle de pré-natal, controle de pacientes |
com patologias mais comuns dentre a posologia prevalecente (outros
programas); |

(5%
:

Aplicar os métodos de medicina preventiva;

A

Registrar adequadamente o plano terapéutico dos pacientes;

5. Informar-se sobre o acompanhamento evolutivo do tratamento do|
‘ paciente e verificar as intercorréncias em rela¢io aoc mesmo, para
decidir pela melhor conduta médica; |

|
6. Participar de reunides, juntamente com o corpo médico, discutindo |
casos clinicos, temas da drea, e assuntos de interesse geral; |

7. Responder tecnicamente pelo trabalho perante o Conselho Profissional
| da Classe; |

8. Observar e cumprir as normas de higiene e segurancga do trabalho; |

9. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. -,

QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MEDICO PEDIATRA

GH: X |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) '

|

ATRIBUICOES DO CARGO:

1

8.

Examinar pacientes, fazer diagnosticos, prescrever e realizar
tratamentos, solicitando exames complementares, quando necessdrio,
estabelecendo condutas, procedimentos e intervengdes, registrando-os;

|
Registrar adeqiiadamente o plano terapéutico dos pacientes;

Aplicar os métodos de medicina preventiva;

Informar-se sobre o acompanhamento evolutive do tratamento do
paciente e verificar as intercorréncias em relagdo ao mesmo, para

decidir pela melhor conduta médica;

Participar de reunides, juntamente com o corpo médico, discutindo
casos clinicos, temas da drea, e assuntos de interesse geral;

Responder tecnicamente pelo trabalho perante o Conselho Profissional
da Classe; '

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediarto.

QUALIFICACAO MINIMA |

INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no

Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MEDICO ORTOPEDISTA GH: X

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO: '

1. Diagnosticar e tratar de afecgoes agudas, cronicas ou traumatologicas

de ossos e anexos, valendo-se dos meios clinicos ou cirdrgicos para
promover, recuperar ou reabilitar a saude do paciente;

2. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; |

3. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA |
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

‘ GH: X

|

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) :

TITULO DO CARGO: MEDICO NEUROLOGISTA

ATRIBUICOES DO CARGO: i

1. Examinar pacientes, fazer diagnésticos, prescrever e realizar
tratamentos, solicitando exames complementares, quando necessdrio,
estabelecendo condutas, procedimentos e intervengdes, registrando-os;

2. Registrar adequadamente o plano terapéutico dos pacientes; |
3. Aplicar os métodos de medicina preventiva;

4. Informar-se sobre o acompanhamento evolutivo do tratamento do
paciente e verificar as intercorréncias em relagdo ao mesmo, para
decidir pela melhor conduta médica,

5. Participar de reuniées, juntamente com o corpo médico, discutindo
casos clinicos, temas da drea, e assuntos de interesse geral; |
; ¢ |
6. Responder tecnicamente pelo trabalho perante o Conselho Profissional
da Classe; '

7. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; |

8. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

'QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

=

TITULO DO CARGO: MEDICO OFTALMOLOGISTA et

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Examinar pacientes, fazer diagnosticos, prescrever e realizar
tratamentos, solicitando exames complementares, quando necessdrio,
estabelecendo condutas, procedimentos e intervengaes, registrando-os;

2. Registrar adequadamente o plano terapéutico dos pacientes; |

3. Aplicar os métodos de medicina preventiva; |

4. Informar-se sobre o acompanhamento evolutive do tratamento do
paciente e verificar as infercorréncias em relagio ao mesmo, para

decidir pela melhor conduta médica,

5. Participar de reunides, juntamente com o corpo médico, discutindo
casos clinicos, temas da drea, e assuntos de interesse geral; i

6. Responder tecnicamente pelo trabalho perante o Conselho Profissional 1
da Classe; ‘

7. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

S

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

|QUALIFICAGAO MINIMA
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA

GH: X

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) .

1.

5

6.

%

ATRIBUICOES DO CARGO: |

Compreende as tarefas destinadas a exames médicos, emissdo de
diagndsticos, prescricdo de medicamentos e outras formas de
tratamento para as afec¢des ¢ anomalias dos ouvidos, nariz e garganta,
empregando meios clinicos cirtirgicos, para recuperar ou melhorar as |
funcgées desses orgdos;

. Realizar cirurgias desses érgdos, seguindo as técnicas indicadas para

cada caso, para restabelecer ou melhorar a func¢do dos mesmos ou
eliminar processo patologico; '

. Indicar ou encaminhar pacientes para fonoaudiologia, realizando)

entrevistas ou orientando-os para possibilitar o tratamento adeqiiado
nos casos de cirurgia da laringe e cordas vocais; .

. Realizar exames otoneurolégicos, empregando técnicas especializadas, |

para verificar as fun¢ées proprias do ouvide interno; |

J , s P T |
Realizar tratamentos clinicos, prescrevendo medicacdo especializada)
para recuperar os érgdos afetados; |

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

'QUALIFICACAO MINIMA

INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no ,
Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MEDICO RADIOLOGISTA

GH: X |

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

|

[

1.

6.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Realizar e interpretar exames radiolégicos/radiogrificos, interpretagdo

de imagens, emitir laudos de exames radioldgicos/radiogrdficos;
Orientacdo aos técnicos de RX; '
Avaliar os equipamentos de radiologia/radiografia instalados; ‘

\
Coordenar, supervisionar e executar demais atividades qualificadas na
drea de radiologia;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQO: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
| Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

r T

TITULO DO CARGO: MEDICO ANGIOLOGISTA GH: X

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

L

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Diagnosticar doencas e lesées do sistema vascular, realizando exames
. . g By |
clinicos e subsididrios, para estabelecer o plano terapéutico; |

2. Realizar exames radiogrdficos, injetando substdncias radiopacas em
veias, artérias e linfdticos, para localizar o processo patoligico;

3. Realizar pungées ou infiltracdes nos troncos nervosos simpdticos e
nervos periféricos, utilizando agulhas e seringas especiais, para
possibilitar o diagnastico;

4. Fazer exames instrumentais, utilizando diversos aparelhos como
oxilometro, termdémetro elétrico e outros similares, para estabelecer o
[ diagnostico;

n

Interpretar resultados de exames de laboratdrio, comparando-os com
dados normais, para completar o diagnostico;

6. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; |

7. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. |

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: MEDICO CIRURGIAO GERAL

‘ GH: X

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

I.

4.

3

ATRIBUICOES DO CARGO:

Realizar consultas médicas, emitir diagnosticos, prescrever tratamentos,
realizar intervengdes de pequenas cirurgias;

Aplicar seus conhecimentos utilizando recursos de medicina preventiva |
e terapéutica para promover, proteger e recuperar a saiide dos pacientes |

e da comunidade;
Aplicar recursos da medicina preventiva e curativa;
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

= . |

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuag¢do + registro no
Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

| l
TITULO DO CARGO: MEDICO PLANTONISTA ‘ GH: X7

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO: ‘

1. Cumprir rigorosamente a escala de plantoes e, em caso de ndo poder
cumprir a escala de plantdo em qualquer dia, deverd providenciar um
profissional médico plantonista substituto que pertenca ao quadro da
Secretaria Municipal de Saide e informar com antecedéncia a chefia
imediata;

2. Realizar a passagem de plantdo; i

3. Cumprir pontualmente o hordrio de servico fixado e dererminado,:
permanecendo no local de trabalho durante o periodo de plantio;

4. Atender a todos os pacientes que derem entrada nos servi¢os de satide |
do Municipio, como Unidades Bdsicas, Centros de Saiide, Pronto
Atendimento e demais servigos que enquadrem o médico-plantonista no
periodo de seu plantido, mesmo que ndo seja caracterizada urgéncia ou
emergéncia;

3. Atender a consultas médicas;
6. Realizar atendimento de urgéncia e emergéncia;

7. Triar os pacientes que necessitem de internamento, e encaminhd-los aos

hospitais conveniados do SUS — Sistema Unico de Saude a nivel

gy . |
Municipal ou Regional;

8. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

9. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo na drea de atua¢do + registro no '

| Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO
TITULO DO CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL GRUPO: Diregao Superior

DS.01

RECRUTAMENTO: AMPLO

ATRIBUICOES DO CARGO:
1. Auxiliar o Chefe do Poder Executivo no tocante as suas atividades;

2. Apresentar relaidrios mensais e/ou periodicos de suas atividades,
propondo solugdes para eventuais problemas;

3. Orientar seus subordinados na execugdo de suas tarefas;

4. Cumprir instru¢bes, regulamenitos, normas e roinas em vigor;

L

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

6. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: , GRUPO: Diregdo Superior |
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DS.02

RECRUTAMENTO: AMPLO

|
ATRIBUIGOES DO CARGO: |
|

1. Fiscalizar os atos contabeis, financeiros, orgamenidarios e patrimoniais
do Municipio; ‘

2. Responsabilizar-se pelo controle interno da administra¢do direia e
indireta;

3. Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual quanio c‘r!
eficiéncia da gestdo financeira, or¢amentdria e patrimonial dos érgdos ¢
entidades municipais; |

|

4. Subsidiar os responsdaveis pela elaboragdo de planos, or¢amentos e/

programas financeiros, com informagoes e avaliagdes, |

|

LExaminar as prestagdes de contas e orientar, quanio a legalidade, os

agentes da administragdo direta e indirela;

L

6. Verificar a legalidade de contratos, convénios, acordos ou ajustes de
qualguer natureza e acompanhar seu cumprimento; |

7. Submeter a aprecia¢do do Prefeito Municipal, estudos e propostas de |
diretrizes, programas e agdes que visem a racionaliza¢do da execugdo de |
despesa, o aperfeicoamento da gestdo or¢amenidria, financeira e
patrimonial dos orgaos da administragdo direta e indireta do Municipio, |
¢ a melhoria da arrecadagdo das receitas or¢adas: \

|
|
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8. Acompanhar todo procedimento licitatério realizado pela Adminisiragdo
Municipal; |

9. Acompanhar a execugdo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem
como a aplicagdo, sob qualquer forma, de recursos publicos;

10. Criar condi¢des indispensdveis para assegurar a eficdcia do controle
externo e regularidade da receita e da despesa; |
11. Apurar as irregularidades e reclamagdes contra a Adminisrrar:ﬁo,!
apontadas pela comunidade; '

12. Exercer o controle das operagdes de crédilo, avais e garantias, bem|
como dos direitos e haveres do Municipio; '

13. Examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitagdes e contraltos, sob os aspectos da legalidade, '
legitimidade, economicidade e razoabilidade,

4. Examinar a execu¢do da receita bem como as operagbes de crédilo,
emissdo de titulos e verificacdo dos depésitos de caugoes e fiangas;

5. Examinar os créditos adicionais, bem como a conta “restos a pagar” e |I
“despesas de exercicios anteriores”; |

|

16. Acompanhar e instruir, para fins de posterior registro no Tribunal de |
Contas, os processos relativos a atos de admissdo de pessoal, a qualguer|
iitulo, na administracdo direta e indireta municipais, incluidas as |
fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, |
excetuadas as nomeacées para cargo de provimenlo em comissdo e
designagdes para fungdo gratificada; |

17. Verificar a instru¢do de processos referentes aos atos de aposentadoria,
para posterior registro no Tribunal de Contas:

18. Manifestar-se, através de relatorios, inspe¢des, pareceres e OUIros
pronunciamentos, para identificar e sanar eventuars irregularidades nos
orgdos da Administra¢do Municipal: |

93



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

CNPJ 18.602.029/0001-09

Praca Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
CEP 38840-000 - Carmo do Paranaiba -MG

19. Comunicar ao Prefeito Municipal, se no exercicio de fiscalizacdo for
constatada a ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro, lesdo a bens
publicos, ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario, o qual
ordenard, desde logo, a instaura¢do de processo administrativo a fim de
apurar os fatos e penalizar os envolvidos, sem prejuizo de outras
penalidades legais;

20. Organizar e executar, por iniciativa propria ou por solicitagdo do
Tribunal de Contas do Estado, a programacdo bimestral de auditoria
contdbil, financeira, or¢amentdria, operacional e patrimonial, nas
unidades administrativas sob seu controle, enviando ao mesmo 0s
respectivos relatorios, na forma estabelecida pela legislagdo do TCE:;

21. Realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle,
emitindo relatorio, certificado de auditoria e parecer; |

22. Certificar, mediante a elabora¢do do Relatorio do Controle Interno do‘
Executivo Municipal, de forma pormenorizada e de acordo com as
normas instituidas pelo Tribunal de Contas, sobre a regularidade das
contas publicas e da gesido fiscal, no exercicio fiscal e financeiro
considerado, como elemento obrigalorio e integranie da prestacdo de
contas anual, apresentada pelo Chefe do Poder Executivo ao TCE, para
fins de emissao do Parecer Prévio;

23. Dar ciéncia ao Prefeito Municipal, para adog¢do das medidas legais
cabiveis, sob pena de responsabilidade solidaria, quando tomar
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade cometida na
Administracdo Municipal;

24. Encaminhar ao Prefeito Municipal, a cada 02 (dois) meses, relatério
geral de atividades.

25. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

26. Executar larefas correlatas, a critério do superior imedialo.
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DESCRICAO DO CARGO

—

GRUPQ: Diregdo Superior
DS.03 .I

TITULO DO CARGO: _
PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

RECRUTAMENTO: AMPLO '

1. Assessorar juridicamente o Prefeito e demais 6rgaos do Poder Executivo
Municipal;

Representar o Municipio em juizo;

Elaborar anteprojetos de Lei, de Decreto e demais atos normativos; ‘

S

Promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio,

Ly

Orientar sindicdncia, inquérito e processo administrativo, disciplinar e
tributario;

6. Elaborar minuta de contratos, convénios e outros atos administrativos;
8. Coligir e organizar informacoes relativas a jurisprudéncia, doutrina e"
legisla¢ao federal, estadual e municipal; ‘

Preparar veto ou san¢do das proposigoes de lei;

9. Encarregar-se do registro e arquivamento dos atos normativos do
governo municipal;

10. Visar pareceres administrativos, alos normativos, contralos, convénios,
ou quaisquer pegas processuais judiciais, desenvolvidos pelos Assessores
Juridicos;

11. Observar o fiel cumprimento de leis e outros atos normativos por parte‘
dos orgdos e entidades da administra¢ao direta e indireta; |

12. Execular tarefas correlatas, a critério do superior imediato. |

QUALIFICACAO:
Ser Bacharel em Direito e possuir experiéncia juridica na darea publica. ‘
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DESCRICAO DO CARGO .

TITULO DO CARGO: CHEFE DE GABINETE GRUPO: Direcdo Superior

DS .04 \

RECRUTAMENTO: AMPLO ‘

ATRIBUICOES DO CARGO: |

L

Assessorar o Prefeito nas relagdes com os demais poderes e esferas de
governo e com a populagdo em geral; ‘

Promover a representagdo social e politica do Prefeito;

Auxiliar o Prefeito no seu relacionamento politico e administrativo com a|
Camara Municipal e seus membros;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas. ‘
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DESCRICAO DO CARGO
|

N — |
|

TITULO DO CARGO:

SECRETARIA(Q) DO PREFEIT0 | GRUPO: Assessoramento

AS.01

RECRUTAMENTO: AMPLO

1. Receber, preparar, expedir e encaminhar correspondéncia do Prefeito; ‘
2. Encaminhar ao Prefeito os atos administrativos, para sua apreciacdo;

3. Preparar a agenda do Prefeilo; |
4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

5. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: |
ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL GRUPO: Assessoramento ‘
AS.02

RECRUTAMENTO: AMPLO |

1. Assessorar o Prefeito e demais orgdos da Administracdo nos assuntos
relacionados a comunica¢do social;

2. Promover a comunicacdo social do Governo Municipal; |

. . - .o . |

3. Acompanhar, nos veiculos de comunica¢do, as maltérias de interesse do
Municipio, arquivando-as em pasta propria;

|

4. Divulgar e dar visibilidade publica as realiza¢ies da Administragdo; l

e

Divulgar as matérias de interesse da Administra¢ao Municipal;

6. Executar outras atividades correlatas que the forem atribuidas.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: ASSESSOR JURIDICO GRUPOQ: Assessoramento

AS.03

RECRUTAMENTO: AMPLO

LS

. Orientar comissdes de processos administrativos: |

. Representar o Municipio em Juizo;

. Dirigir, executar e promover a execugdo das atividades de procuradoria,

consultoria e assessoramento juridico, ‘

Promaover a cobranca judicial dos créditos do Municipio;

Coletar e organizar informagdoes relativas a jurisprudéncia, doutrina e
legislagdo federal, estadual e municipal;

Colaborar na elabora¢do de anteprojeto de lei, decreto e outros alos
normativos de competéncia do Executivo,

7. Executar oulras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
QUALIFICACAO; |
Ser Bacharel em Direito ~+ registro no Conselho competente ¢ possuir|

experiéncia juridica na drea publica.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: CHEFE DE DIVISAO GRUPO: Chefia
CH.01

RECRUTAMENTO: AMPLO |

1. Auxiliar o Secretdrio Municipal na realizagdo de suas tarefas,

2. Apresentar relatorios mensais e/ou periddicos de suas atividades,
propondo solu¢des para eventuais problemas; |

3. Orientar seus subordinados na execu¢do de suas tarefas; ‘
4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

3. Executar larefas correlatas, a critério do superior imediato. ‘
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: DIRETOR ESCOLAR GRUPO: Chefia ‘

CH.02 |

RECRUTAMENTO: AMPLO |

ta

Coordenar ¢ supervisionar todas as atividades administrativas e
pedagogicas das escolas;

Cumprir e fazer cumprir as determinacdes emanadas dos orgaos de
Educacao (Federal, Estadual e Municipal) e o Regimento; ||

|
Estabelecer diretrizes e instrugdes, delegando poderes e orientando seus |
auxiliares no planejamento das atividades escolares;

Zelar pela fiel observancia do regime administrativo, didatico e
disciplinar das Escolas;

Incentivar as rela¢des humanas entre professores, alunos e funcionarios |
das Escolas, orientando-os no sentido de estabelecer normas de convivio |
entre eles;

Favorecer a integra¢do das escolas com as respectivas comunidades |
locais através de mitua coopera¢do, na realiza¢do das atividades de
carater civico, social e cultural:

Participar de encontros, entrevisias, palestras e cursos e demai.s'|

atividades que visem a melhoria do processo ensino-aprendizagem; '|

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; ‘

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: CHEFE DE SECAO GRUPO: Chefia |
CH.03

RECRUTAMENTO: AMPLO |

1. Auxiliar o Chefe de Divisdo no tocante as suas fun¢oes:

2. Chefiar o setor sob sua responsabilidade, orientando seus subordinados |
na execl¢do de suas tarefas, '

3. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho, '

4. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: GRUPO: Chefia
ASSISTENTE DE CONTROLADOR CH.04

RECRUTAMENTO: AMPLO

i

1. Auxiliar o Controlador Geral do Municipio na execucdo de suas rareffi?s‘

pertinentes ao setor;
2. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

3. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO:

ENCARREGADO OU COORDENADOR GRUPL: Chert

CH.05

RECRUTAMENTO: AMPLO

1. Planejar, organizar, coordenar as alividades pertinenies ao selor para o
qual foi designado;

2. Baixar instrugées em sua drea de atuagdo e fazer cumprir normas e
determinagoes superiores,

3. Zelar pela observancia das normas de higiene e seguranga do trabalho;

4. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: \

ASSISTENTE DE COORDENADOR WERLIE (Cf;{e}gc; |

RECRUTAMENTO: AMPLO

1. Prestar servicos de digitacdo e formatagdo de documentos e planilhas
eletrénicas, pesquisas na Internet e envio e recepcdo de e-mails
pertinentes ao setor para o qual foi designado;

Auxiliar nos servigos de organizagdo e manutengdo de cadasiro, arquim-’os|
e outros instrumentos de conirole administrativo;

o

2. Auxiliar nos servicos de atendimento e recep¢do ao publico; |
3. Zelar pela observancia das normas de higiene e seguranga do trabalho; |

4. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribufdas.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO:

MOTORISTA DO PREFEITO GRUPQ: exponiin

EX.01 |

—

RECRUTAMENTO: AMPLO |

1. Dirigir o carro destinado ao Prefeito, transportando-o quando necessdario
e possuir CNH;

2. Responsabilizar-se pela boa conservagdo do veiculo; '
3. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

4. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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ANEXO 111

DESCRICAO DE CARGOS
DO MAGISTERIO
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: PROFESSOR

(REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Elaborar plano de aula a ser executado;

2. Ministrar aula para os alunos da pré-escola e 1° grau, de acordo com Ol
planejamento a ser executado;

3. Aplicar e corrigir trabalhos;

4. Participar de reunides pedagogicas, no 6rgdo municipal de ensino,
5. Participar de reunides com os pais de alunos:

6. Ajudar nas comemoragdes civicas e nos periodos de vacinagoes;

7. Observar ¢ cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

8. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

'QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Curso Normal de Nivel Médio ou Superior, ou Curso de
Pedagogia ( de acordo com a Lei n*. 9.394/96).
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO| GH:V
FISICA |

[REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO) |

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Promover e coordenar a pritica de gindstica e outros exercicios fisicos e
de jogos em geral, entre estudantes e OUtras pessoas interessadas, com o |
objetivo de formar atletas que representem 0 Municipio em eventos!

esportivos;
2. Atender as normas de higiene e seguranca do trabalho;

3. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na drea de atuagdo + registro no
Conselho competente.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: ORIENTADOR EDUCACIONAL GH: VIl

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Aconselhar e auxiliar os alunos na solugao de seus problemas pessoais,
para possibilitar-lhes o desenvolvimento intelectual e a formagao integral
de sua personalidade, ajusta-los ao meio em que vivem e orientd-los no |
tocante ao conhecimento e escolha das op¢des basicas;

2. Coordenar o processo de desenvolvimento de aptiddes e interesses dos
educandos, elaborando planos de estudo, orientando-os sobre o uso
eficaz da biblioteca da escola e estimulando-os no novo exercicio de
atividades recreativas e desportivas, para aprimorar a qualidade de
reflexao e integragao social; .

3. Organizar reunides com os pais, professores, possibilitando a utiliza¢ao
de todos os meios capazes de realizar a educagdo dos alunos; |

4. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

“

Executar tarefas correlatas, a critério do superior imedialo.

QUALIFICACAO MINIMA .
INSTRUCAO: Ensino Superior Completo — Pedagogia, Licenciatura Plena.
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DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO: SUPERVISOR PEDAGOGICO G Wi

REGIME JURIDICO: ESTATUTARIO (CONCURSO PUBLICO)

1. Supervisionar as atividades didaticas dos professores municipais en|
todos os niveis; !

ATRIBUICOES DO CARGO:

2. Participar de reunides com professores, avaliando todo o planejamento
de atividades escolares para elaboragdo de  relatorios de|
acompanhamento;

|

3. Dar sugestoes sobre novas formas de trabalho, contribuindo para al

melhoria do ensino no Municipio; |

4. Comunicar ao chefe de ensino do Municipio, os resultados do trabalho |
dos professores; |

5. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

6. Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

'QUALIFICACAO MINIMA
INSTRUCAQ: Ensino Superior Completo na area de atuagdo + regisiro no
Conselho compeiente.
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TABELA DE VENCIMENTOS



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
CNPJ 18.602.029/0001-09

Praga Misael Luiz de Carvalho, B4 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277
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TABELA DE VENCIMENTOS

CARGOS EFETIVOS

IVEIS ,
a"'\ . 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
|
| 350,00 367,500 38588 40517 425,43 446,70 469,03 492 49 517,11 542 96| 570,11 598,62
1] 350,00, 367,50 385.88‘ 405,17 42543| 44670 469,03 49249 51711 54296 570,11 598,62
1 350,000 367.50 385.38i 405,17 42543| 448,70, 469,03 49249 51711 54296 570,11 598,62
|
I\ 367,50 38588 40517 425 43 44670 469,03 49249 517,11 542,96 570,11 598,62 628,55
i
V 381,26| 400,32 42034 441,36 46342 486,60 510,92| 536,47 563,29| 59146 62103 652,08
vi 46335 48652 51084 53639 56320 591,37 620,93 651,98 68458 71881 75475 792,49
Vi 53974| 566,73| 59508 624,82 656,06 68886 723,30 759,47| 797.44| 837,31 879,18 923,14
|
VIl 651,91 684 51 718,73 754,67| 792,40 83202 87362 917,30 96317| 1.011,33 1.061,89 1.11499
|
I|
|X 1.279,71| 1.343,70| 1.410,88 1.481 42| 1.55550| 1.633,27| 1.714,93| 1.800.68| 1 890,71| 1.985,25| 2.084,51| 2.188,74
b1 1.415,60| 1.486,38 1.560,70| 1.638,73| 1.72067| 1.806,70| 1.897,04 1.991.88] 2.091.49| 2.196,06| 2.305,86| 2.421 16
Xl 2.371,48| 2.490,05 2.614.56: 2.745,28| 2.882 55| 3.026,68| 3.178,01| 3.336,91| 3.503,76 3.678.94| 3.862,89| 4.056,04
|

Progressdo horizontal de 3 em 3 anos = 5%
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

Praga Misael Luiz de Carvalho, 84 - PABX: (34) 3851-2300 - Fax: (34) 3851-2277

TABELA DE VENCIMENTOS

CARGOS EM COMISSAO
| SIMBOLO | CARGO VENCIMENTO
| - GRUPO DE DIREGAO SUPERIOR \
DS.01 SECRETARIO MUNICIPAL 3.158,72|
DS.02 CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO 3.158,72
DS.03 PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO 3.158,72 |
DS.04 CHEFE DE GABINETE 3. 153,72J
5> _ GRUPO DE ASSESSORAMENTO |
AS.01 SECRETARIA DO PREFEITO | 1.329.41 |
AS 02 | ASSESSOR DE COMUNICACAQ SOCIAL 1.329.41 |

| | |
AS.03 ASSESSOR JURIDICO 132941
3 — GRUPO DE CHEFIA |
CH. 01 CHEFE DE DIVISAO 1.329.41
CH. 02 DIRETOR ESCOLAR 132941
CH. 03 CHEFE DE SECAO 641,18
CH. 04 ASSISTENTE DO CONTROLADOR 641,18
CH. 05 ENCAREGADO OU COORDENADOR 476,67
| CH.06 ASSISTENTE DO COORDENADOR 367,50
B 4 - GRUPO DE EXECUGAO |
L EX. 01 MOTORISTA DO PREFEITO ‘. 381.26 |
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ANEXO 'V

AVALIACAO DE DESEMPENHO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE | AVALIACAO DE St f
CARMO DO PARANAIBA DESEMPENHO |
NOME DO SERVIDOR LOTACAO |
|
CARGO GH-CARGO MATRICULA N.°
]
INSTRUCOES B

Abaixo estdo descritos alguns tragos exigidos no plano de cargos e carreira da Prefeitura
Municipal de Carmo do Paranaiba-MG, que caracterizam o perfil do servidor municipal. A avaliagdo |
deverd ser feita posicionando o servidor dentro da realidade atudal, oferecendo a ele a perspectiva do |
quanto lhe falia para adequar-se a mais moderna forma de administra¢do e desempenho.

SOFRIVEL (0, 1, 2) — REGULAR (3, 4, 5) - BOM (6, 7)— OTIMO (8, 9, 10)

|

NOTA

CRITERIOS PARA AVALIACAO

SOFRIVEL

REGULAR

BOM OTIMO

1- INICIATIVA E INTERESSE

2- PONTUALIDADE E ASSIDUIDADE

3- COOPERATIVISMO E COLEGUISMO

4- RESPONSABILIDADE

.

5. EXATIDAO E QUALIDADE DO TRABALHO

6- ADAPTACAO AO CARGO E AS TAREFAS

| -

7- INTEGRACAO AQ ORGAO

8- MOTIVACAQ

9- QUANTIDADE DE TRABALHO E PRODUCAO

10- RECONHEC IMENTO DOS NIVEIS HIERARQUICOS

|

OBSERVACOES

ASSINATURA DO SERVIDOR:
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ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO ASSINATURA DO SECRETARIO
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MANUAL
DE
AVALIACAO DE DESEMPENHO
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1. OBJETIVOS BASICOS DA AVALIACAO DO DESEMPENHO

1.1. Medir o potencial humano da organizagdo, da maneira mais
objetiva possivel, tendo em vista o seu desenvolvimento.

1.2. Enfocar os recursos humanos como um recurso basico da
organiza¢do, cuja produtividade possa ser desenvolvida
continuamenle.

1.3. Favorecer o crescimento, a participacdo e a integracdo de

iodos os funciondrios, tendo em vista os objetivos
institucionais e os individuais.
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2. INSTRUCOES
2.1. Observar sistematicamente o trabatho de cada subordinado.
2.2. Na avaliacdo, restringir-se ao periodo analisado.

2.3. Ser objetivo, evitando qualquer envolvimento de cunho pessoal
na avaliagdo, buscando alicercar a andlise em alos e fatos
concrelos.

2.4. Analisar em conjunto com os subordinados os pontos fracos do
seu desempenho, de modo a possibilitar oportunidades e
solugdes para o desenvolvimenio dos mesmos.

2.5. Deixar claro ao subordinado:
e gue o seu desempenho estd sendo avaliado,
e os critérios pelos quais vocé avalia;
eque os pontos negativos podem ser corrigidos;
eque 0s pontos positivos devem ser mantidos.

2.6. Manter sigilo sobre a avaliagdo dos demais funcionarios.

2.7. Cada funcionario sera avaliado pelo superior hierarquico a
que estiver diretamente subordinado.
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INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

! £,

= 10.

Em cada um dos critérios utilizados para a avaliagdo de desempenho, o Chefe
Imediato devera considera o seguinte:

INICTATIVA [ INTERESSE: Capacidade do servidor em apreseniar propostas para o
trabalho e demonstrar interesse no desempenho de suas atividades.

PONTUALIDADE E ASSIDUIDADE: Dever-se-d apurar a fregiiéncia, a constdancia com
que o servidor se entrega a seu trabalho, que a ele se dedica sem nIerrupedo. Deve-
se verificar a exatiddo no cumprimento dos deveres ou compromissos no que diz
respeito ao tempo combinado.

COOPERATIVISMO E COLEGUISMO: Capacidade do servidor em auxiliar. ajudar e
cooperar com os trabalhos de equipe. visando ao bem do servigo publico.

RESPONSABILIDADE: Atitude do servidor que ¢ honesto em seu trabaltho ¢ que
responde legal e moralmente por seus atos, demonstrando total disciplina.

EXATIDAO E QUALIDADE DE TRABALHO: Capacidade do servidor em executar oS
servicos que lhe competem, desempenhando com zelo, presteza e precisdo 0s
irabalhos de que for incumbido.

ADAPTACAO AO CARGO E AS TAREFAS: Comportamento do servidor que se ajusia
integralmente as atribui¢es de seu cargo em alendimento as exigéncias consiantes do
Plano de Cargos e Carreira do Municipiol de Carmo do Paranaiba-MG.

INTEGRACAO AO ORGAO: Servidor que. mesmo a disposicdo de outros orgaos,
demonstra lealdade para com a Administragdo Municipal. mantendo conduta
compativel com a moralidade do servigo publico.

MOTIVACAO: Dever-se-G apurar a atengdo, a curiosidade, a satisfagdo e o entusiasmo
com que o servidor executa suas tarefas. visando a dar suporte, principalmente nos
casos em que se fizerem necessarios os trabathos de incentivo. readaptacdo ¢
remanejamento do servidor.

QUANTIDADE DE TRABALHO E PRODUCAO: Capacidade que o servidor possui de
conciliar suas iarefas ao tempo de que dispde para execugdo das mesmas, procurando
obter um melhor aproveitamento ¢ uma maior rentabilidade.

RECONHECIMENTO DOS NIVEIS HIERARQUICOS: Flexibilidade ou facilidade que o
servidor possui de compreender, de se posicionar e de cumprir as determinacaes
superiores.

E importante ressaltar que a Avaliagdo de desempenho devera ser feita pela Chefia

Imediata do servidor. que justificard para o mesmo os motivos das notas que obteve em cada
um dos 10 (dez) critérios constantes do formulario de Avaliagdo de Desempenho.

O Chefe Imediato, o Secretdrio de drea e o servidor deverdo assinar as Avaliagdes,

devolvendo-as no tempo previsio.
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