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0 Povo de Carmo do Paranaiba (MG), ©por seus

representantes decretou e eu, em seu nNOME, sanciono a

seguinte Lei:

CAPITULIO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1°. A Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba
é composta pelos seguintes Orgdos:

De Assessoramento ao Prefeito nas respectivas &areas
de competéncia:

I - A Procuradoria Geral do Municipio, a qual se
vincula a Assessoria Juridica.

- II - A Controladoria Geral do Municipio;

IITI - A Chefia de Gabinete do Prefeito, a qual se
vincula:

a)A Assessoria de Comunicagdo Social;
b)A Secretaria de Gabinete;

De formulacdo, implementacdo e avaliagdo de politicas
publicas nas respectivas dreas de competéncia:

IV - A Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura,
Lazer e Esporte, a qual se vinculam:

a) A Divis3o de Educagdo;
b) A Divis3o de Cultura, Lazer e Esporte;
c) A Divisdo de Transporte e Merenda Escolar.

Vv — A Secretaria Municipal de Obras, Desenvolvimento
Urbano e Meio Ambiente, a gqual se vinculam:

a) A Divisdo de Projetos;

b) A Divisdo de Obras;

c) A Divisdo de Desenvolvimento Urbano;
d) A Divisdoc de Meio Ambiente.
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VI - A Secretaria Municipal de Saide, & dqual se
vinculam:

a) A Divisdoc Médica e Salide da Familia;

b) A Divisao de Vigilancia Sanitaria e
Epidemiolégica.
VII - A Secretaria Municipal de Administracgdo,

Planejamento e Financgas, & gqual se vinculam:

Divis3o Administragdo e Planejamento;
Divisdo de Orcamento e Finang¢as;
Divis3o de Compras e Licitagdo;
Divisdo de Recursos Humanos.
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e

VIII — A Secretaria Municipal de Agdo Social, ao qual
se vinculam:

A Divisio de Agdo Social;
b) A Divis3c de Apoic ao Menor e ac Adolescente;
A Divis3oc de Desenvolvimento Comunitario.

IX - A Secretaria Municipal de Transporte e
Desenvolvimento Rural, a qual se vincula:

a) A Divis3o de Controle e Manutengdo de Maquinas e
Veiculos;

b) A Divisdo de Transporte;

c) A Divis3o de Desenvolvimento Rural.

§1.°. A estrutura complementar da Prefeitura nos
niveis hierdrquicos inferiores seréd regulamentada por Decreto
Municipal, conforme a necessidade do Poder Executivo
Municipal e de acordo com a disponibilidade de cargos.

§2.°. O regulamento desta Lei podera dispor sobre a
criacdo e estruturacdo de Orgido Colegiados Consultivos, cujos

membros ndo serao r nerad — s
era emuneracos Langserrura BOICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
& ESTADO DE MINAS GERAIS
_ AUTENTICACAQ
CAPITULO IT A presents copis coriera com o originat
£ | que me fol apresontao.
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Dr. LEVANY PONTEMPO DE LIMA
Chefe dn Garinaie do Prefetto 2
corferente peic Prrtaria 7200

SECAO I

DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 2.°. Compete & Procuradoria Geral do Munici
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I - Assessorar Jjuridicamente o Prefeito e demais
6rgdos do Poder Executivo Municipal;

II - QRepresentar a Prefeitura em juizo, por
intermédio do Procurador Juridico ou seu delegado;

ITII - Assessorar o Prefeito e demais o6rgédos da
Prefeitura em assuntos de natureza juridica;

IV - Elaborar anteprojeto de Lei, de decreto e demais
atos normativos;

V - Promover a cobranca Jjudicial dos créditos do
Municipio;
VI - Orientar sindicéncia, inquérito e processo

administrativo, disciplinar e tributéario;

VII - Elaborar minuta de contrato, convénio e outros
atos administrativos.

Paragrafo Unico. A Procuradoria Geral do Municipio
serda composta por 01 (um) Procurador Geral e 02 (dois)
Assessores Juridicos. A remuneracdo do Procurador Geral sera
equivalente a do Secretario Municipal, e dos Assessores
Juridicos serd equivalente & de Chefe de Divisdo.

SECAO II

DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 3.°. Compete & Controladoria Geral do Municipio
o cumprimento das prescricdes legais contidas na Leil
Municipal n.°® 1.723, de 31 de dezembro de 2002.

SECAO III

DA CHEFIA DE GABINETE Dd PREFEITO

Art. 4.° Compete ao Chefe de Gabinete do Prefeito:

I - Assessorar o Prefeito nas relacdes com os demais
poderes e esferas de governo e com a populacdo em geral;

II - Promover a representacdo social e politica do
Prefeito;
ITI - Auxiliar o Prefeito no seu relacionamento

politico e administrativo com a Céamara Municipal e s

membros.
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Paragrafo unico. A Chefia de Gabinete do Prefeito
serd realizada pelo Chefe de Gabinete, cuja remuneracdo sera
equivalente & do Secretario Municipal.

A) DA ASSESSORIA DE COMUNICAgﬁO SOCIAL
Art. 5.°. Compete a Assessoria de Comunicacao Scocial:

I - Assessorar o Prefeito e demais Orgdos da
Administracdo nos assuntos relacionados a comunicacao social;

II - Promover a comunicacdo social do Municipio;

III - Acompanhar, nos velculos de comunicacdo, as
matérias de interesse do Municipio;

IV - Divulgar e dar visibilidade publica as
realizacdes da Administracéao;

A - Divulgar as matérias de interesse da
Administracao.

Paragrafo Unico. A Assessoria de Comunicacdo Social
serd dirigida pelo Assessor de Comunicacdo Social cuja
remuneracdo serd equivalente a dos Chefes de Divisao.

B) A SECRETARIA DE GABINETE

Art. 6.° . Compete & Secretaria de Gabinete:

I -  Receber, preparar, expedir e encaminhar
correspondéncia do Prefeito;

IT - Elaborar cos atos administrativeos, da competéncia
do Prefeito;

IIT - Preparar a agenda do Prefeito.

Pardagrafo TUnico. A Secretaria de Gabinete seré
dirigida pelo (a) Secretdrio (a) do Prefeito cuja remuneracdao
serd equivalente & dos Chefes de Divisédo.

SECAO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, LAZER E
ESPORTE

Art. 7.°. Compete a Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura, Lazer e Esporte: st
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I - Assessorar o Prefeito nos assuntos pertinentes as
4reas de Educacdo, Cultura, Lazer e Esporte;

II - TFormular, executar e avaliar as politicas
ptiblicas relacionadas a Educacéo, Cultura, Esporte e Lazer no
ambito do Municipio;

III - Elaborar e propor ao Prefeito, em articulacéao
com a Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e
Financas, as politicas municipais de educacdo, cultura, lazer
e esporte;

IV - Elaborar, em articulagcdo com a Secretaria
Municipal de Administracéao, Planejamento, Orcamento e
Financas, os planos, programas e projetos relacionados com
educacdo, cultura, lazer e esporte, responsabilizando-se pela
sua execucdo, controle e avaliacdo;

vV - Ministrar e desenvolver a educacdo infantil e
ensino fundamental no ambito municipal;

vI - Administrar os estabelecimentos de ensino
mantidos pelo Municipio;

VII - Administrar o Projeto Curumim;

VIII - Promover e difundir a cultura, o esporte e 0s
héabitos de lazer e estimular o seu desenvolvimento;

¥ - Administrar a Biblioteca Municipal, as pracas de
esportes e areas de lazer;

XI - Zelar pela conservacdo do patriménio histoérico e
cultural do Municipio;

XITI - Articular-se com a Secretaria Municipal de
Saude para o Desenvolvimento de programas € campanhas due
utilizem as escolas municipais.

§1° - Os Diretores Escolares Municipais fardo jus a
remuneracido equivalente a dos Chefes de Divisao.

§2° - O Projeto Curumim serd dirigido por Diretor
Escolar.

SECAO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL. DE OBRAS, DESENVOLVIMENTO
URRANO E MEIQO AMBIENTE
3340)

Art. 8.°. Compete & Secretaria Municipal de Obra
Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente:
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I - Assessorar o Prefeito nos assuntos pertinentes a
pasta;

IT - Dirigir, executar ou promover a execucao das
obras publicas e servicos publicos municipais, elaborar os
respectivos projetos e acompanhar a sua execucao, em
consonancia com as diretrizes do planejamento municipal;

ITI - Desenvolver os projetos de obras publicas e
acompanhar e controlar a execucdo dos mesmos;
IV - Viabilizar, em articulacdo com a Secretaria

Municipal de Transportes e Desenvolvimento Rural, a
construcdo e preservagcdo de estradas rodagem e estradas
vicinais do Municipio;

V - Aprovar projetos e fiscalizar obras no Municipio;

VI - Emitir laudo de impacto ambiental para aprovagao
de projetos de obras publicas e privadas no Municipio;

VII - Manter cadastro das principais bacias hidricas
do Municipio com registro das respectivas situacdes de

preservacao;

VIII - Formular o Plano Diretor de Preservacédo dos
Mananciais Hidricos do Municipic;

I¥X - Administrar e fiscalizar o funcionamento dos
cemitérios municipais;

X - Supervisionar, administrar e fiscalizar o
funcionamento do matadouro municipal e de mercados e feiras
do Municipio;

XI - Administrar o Terminal Rodoviario;

XII - Executar os servicos de limpeza urbana;

XIII - Fazer cumprir a legislac&@o urbanistica;

XIV - Promover a execucdo ou a fiscalizacdo das
atividades relativas ao trafego urbano.

SECAO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 9°. Compete & Secretaria Municipal de Saude:

I - Assessorar o Prefeito nos assuntos pertinentes
pasta;
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II - Formular, executar e avaliar as politicas
pliblicas relacionadas a &rea de saude no ambito do Municipio;

III - Dirigir e executar os servicos de saude do
Municipioc;

IV - Promover a fiscalizacdo sanitaria;

V - Articular-se com o6rgd3c e entidades de saude,
pliblicos e privados, que atuam no Municipio visandco a
integracdo plena do sistema de saude;

VI - Opinar sobre a concessdo de subvencac a
entidades de satde, promovendo a fiscalizacdo da aplicacao de
recursos e controlando as respectivas prestacbes de contas;

VII - Firmar convénios com ©&6rgdos e entidades
estaduais e federais de cooperacdo técnica, financeira e
administrativa.

Paragrafo tinico. O Secretario Municipal de Salde tera
remuneracdo equivalente a do médico do Programa de Saude da
Familia — PSF.

SECAO VII

DA SECRETARTIA MUNICIPAT DE ADMINISTRAGCAO,
PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art. 10, Compete a Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Financas:

I - Assessoria técnica ao Prefeito em matérias
tributarias, contabeis e financeiras;

IT - Administracdo tributédria e fiscalizacéo;
III - Administracdoc da execucdo financeira;
IV - Administracdo das dividas publicas;

V - Manutencdo do Cadastro de Contribuintes;

VI -~ Administracéo dos bens patrimoniais do
Municipio;

VII - Compras e licitacdes;

VIII - Administracdc dos custos e consolidacdc de
informacdes gerencials para o Prefeito;

IX - Administracdao de contratos;
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¥ - Assessorar o Prefeito na definicdo dos planos de
governo de curto, médio e longo praZzo;

XI - Orientar e supervisionar a formulacao do Plano
Diretor do Municipio;

XII - Formular e consolidar oS seguintes
dispositivos:

Plano Plurianual (em consonancia com O Plano Diretor
do Municipio):

Diretrizes Orcamentédrias de Governo;
Orcamentos anuais.

XIII - Dirigir e coordenar a elaboracidoc da proposta
orcamentaria, orientando e compatibilizando as propostas
setoriais da prefeitura;

XIV - Supervisionar e avaliar a execucao do
orcamento;

XV - Manter atualizado o banco de dados econdmicos e
financeiros com o objetivo de subsidiar os Orgaos da

Prefeitura na elaboracdoc dos planejamentos setoriails;

XVI = Administrar e controlar a execucao
orcamentaria;

XVIT - Administrar o Sistema Contédbil Municipal;

XVIII - Acompanhar e avaliar a execucao fisico-
financeira dos planos, projetos e orcamentos aprovados;

XIX - Formular a Politica de Recursos Humancs para O
Funcionalismo Publice Municipal;

XX - Coordenar estudos e negociacdes de Politicas
Salariais;

XXI - Representar a Administracdo Municipal junto ao
6rgdo de Previdéncia Municipal e as entidades sindicais;

XXII - Implementar acdes de seguranga e saude no
trabalho para Servidores Municipais;

XXIIT - Realizar a gestdo dos Recursos Humanos do
Servico Publico Municipal, especialmente no que concerne a:

Sistema de carreiras técnicas e profissionai no
Servico Publico Municipal; o
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Plano de cargos e salarios;

Formulacdo, regulamentacac e coordenacdo de CONCUrsos
publicos para contratacdo de funcionérios publicos
municipais;

Sistema de pagamento de pessoal (administracdo direta
e indireta) ;

Treinamento e desenvolvimento profissional de
servidores;

Manutencdo do Cadastro de Servidores.

XXIV - Consolidar e manter atualizado o Sistema
Estatistico Municipal:

XXV - Administrar o almoxarifado de material de
consumo;

XXVI - Fomentar a instalacdo, no Municipio, de
empresas proporcionando geracao de receitas e empregos;

¥XXVII - Elaborar e propér ao Prefeito, em articulacao
com os demais o6rgdos, a politica de desenvolvimento do
Municipio, e acompanhar a sua implementacdo;

XXVIII - Coordenar a elaboracdo dos planos, programas
e projetos para o desenvolvimento do Municipio, acompanhando
e avaliando a sua execugao;

XXIX - Elaborar e sugerir ao Prefeito as diretrizes
basicas de desenvolvimento fisico da cidade.

SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL

Art. 11. Compete & Secretaria Municipal de Acao
Social:

I - Assessorar o prefeito nos assuntos pertinentes a
pasta;

II - Formular, executar e avaliar as politicas
puiblicas relacionadas &s areas de bem estar social, familias,
idosos e menores carentes;

III - Articular-se com Orgdos publicos e privados,
relacionados & promocdo de acdes de cunho social gue atuam no
Municipio, buscando a integracdo destes com © poder publigo
municipal; é%r’
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IV - Opinar sobre a concessdo de subvencao a
entidades sociais, promovendo a fiscalizacdo da aplicacaoc de
recursos e controlando as respectilvas prestacdes de contas;

V - Desenvolver programas e atividades educacionais e
profissionalizantes visando a integracdo do menor a
Comunidade;

VvI - Firmar convénios com 0rgédos € entidades
estaduais e federais de cooperacao técnica, financeira e
administrativa;

VITI - Cuidar dos interesses e politicas comunitérias
buscando solucdes de seus problemas para realizacdo do bem
comum.

SECAC IX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E
DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 12. Compete a Secretaria Municipal de Transporte
e Desenvolvimento Rural:

I - Assessorar o prefeito nos assuntos pertinentes a
pasta;

II - Formular, executar e avaliar as politicas
piblicas relacionadas as vias publicas e privadas do
Municipio, bem assim dos transportes publicos e escolares;

IIT - Dirigir os servicos de transporte, guarda e
manutencdo e controle de veiculos e equipamentos da
Prefeitura;

IV - Elaborar e propor ao Prefeito a politica
municipal de transportes;

V - Promover a construcdo e a conservacdo de estradas
municipais;
VI - Coordenar a execucdo dos servicos publicos

permitidos ou concedidos, relacionados ao transporte publico
e exercer a respectiva fiscalizacdo:;

VII - Implementar a execucdo dos planos e projetos
relativos a abastecimento de maguinas e veiculos;

VIII - Auxiliar a Secretaria Municipal de Educacgao,
Cultura, Lazer e Esporte no controle do transporte escolar;

IX - Orientar e assistir os pequenos produtorgs
rurais;

'
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X — Participar na elaboracdo, execugao e avaliacdo do
Plano de Desenvolvimento Rural voltado para a agropecudria,
fornecendo informacdes sobre a situacdo sdécio-econdmica das
principais atividades desenvolvidas e alternativas técnicas
que poderdo ser aplicadas;

XI - Definir estratégias de apoio ao Desenvolvimento
Rural, especialmente no aperfeicoamento da politica agricola
e de abastecimento, na elaboracdo de programas e projetos de
aproveitamento das potencialidades existentes;

XII - Participar de programas gue Visem a preservacao
ambiental e uso racional dos recursos naturails.

XIII - Implementar politicas voltadas para o setor
rural que contribuam para o desenvolvimento do Municipio.

SECAO X
DAS ATRIBUICOES COMUNS

Art. 13. S3o atribuictes comuns a todos os o6rgdcs da
Prefeitura:

I - Promover e executar convénios com outros o&rgdos
puiblicos das demais esténcias de governc e privados;

IT - Formular o plano, com cronograma mensal, das
atividades das respectivas pastas e submeté-lo ao Prefeito;

ITIT - Preparar o relatdrio mensal das atividades
realizadas nas respectivas pastas e submeté-lo ao Prefeito;

IV - Elaborar sua proposta orcamentaria setorial.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Para atender a estrutura de cargos previstos
nesta Leli e seu regulamento, a Organizacido Administrativa da
Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba passa a funcionar
com as seguintes classes de cargos de provimento em comissio:

a) Grupo de Direcdo e Assessoramento Superior, de
recrutamento amplo:

- Secretéario Municipal, com 06 (seis) cargos; '—?gyy

- Procuradoria geral do Municipio: 01 (um) cargoc;

- Controlador Geral do Municipio, 01 (um) cargc;

— Chefe de Gabinete, 01 (um) cargo
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b)Grupo de Chefia, de recrutamento amplo;

- Chefe de Divisdo, com 19 (dezenove) cargos;

- Assessor de Comunicacdo Social, com 1 (um) cargo;
- Secretario do Prefeito, com 1 (um) cargo;

- Assessor Juridiceo, com 2 (docis) cargos;

c) Grupc de Chefia, de recrutamento limitado:

- Chefe de Secdo, com 26 (vinte e seis) cargos.

- Assistente do Controlador, com 2 (dois) cargos.

Art. 15. O Prefeito regulamentard esta Lei, por
Decreto, no prazo de 30 (trinta) dias de sua publicacéao.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 17. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Carmo do Paranaiba-MG, 26 de fevereiro de 2003.
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