PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
CEP 38.840 — ESTADO DE MINAS GERAIS

- LEI N?Q 1.286/91 -

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARA-
NAIBA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, Estado de Minas
Gerais, decreta e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte/

Lei:

CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 19 A Prefeitura Municipal de Carmo do Paranalba tera

a seguinte Organizacgao Administrativa:

I - Gabinete do Prefeito;
II - Procuradoria;
III - Secretaria Municipal de Administracgao;
IV - Secretaria Municipal de Fazenda;
V - Secretaria Municipal de Obras;
VI - Secretaria Municipal de Servigos Plblicos;
VII - Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e -
Lazer;
VIII - Secretaria Municipal de Salide e Assisténcia -
Social.
Art. 29 - As Secretarias terao as seguintes Divisoes Admi

nistrativas:
I - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQKO

a) Divisao de Recursos Humanos
1) Segao de Recursos humanos
2) Secao de Registro e Movimentacao
b) Divisao de Apoio Administrativo
1) Secdo de Almoxarifado, Compras, Licitagao e Pa

trimonio.
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2) Segao de Servigos Gerais, Arquivo, Protocolo

e Processamento.

IT - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

a) Divisao de Finangas e Orgamento
1) Segao de Contabilidade e Orgamento
2) Secao de Tesouraria
b) Divisao de Receita
1) Segao de Cadastro, Controle e Lancamentos

2) Segao de Fiscalizacgao Tributaria.

IIT - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

a) Divisao de Projetos
1) Secgao de Aprovacao de Plantas e Fiscalizacdo
2) Segao de Projetos e Topografia

b) Divisao de Infra-Estrutura
1) Secao de Obras e Saneamento

2) Segao de Transporte

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS

Divisao de Agricultura e Abastecimento

)

) Secao de Matadouro

) Segcao de Feiras e Mercados
)

Divisao de Servigos Urbanos

1) Segao de Meio Ambiente ( Cemitério, Limpeza -
Urbana e Parques e Jardins).

2) Segao de Rodoviaria

V - SECRETARIA DE EDUCACAQ; CULTURA E LAZER

a) Divisao de Ensino
1) Segdo de Supervisao Pedagdgica
2) Secgao de Assisténcia, informagao e Documenta-
cao.
3) Segao de Assisténcia ao Menor
b) Divisao de Cultura e Lazer
1) Segao de Lazer
2) Segao de Cultura e Biblioteca
VI - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E ASSISTENCIA SO-
CIAL.
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a) Divisao de Satude

1) Secdo de Atendimento Médico e Odontoldogico

2) Secao de Vigilancia e Inspegao Sanitaria
b) Divisao de Agao Social

1) Segdo de Agdo Comunitaria e Assisténcia So

cial.

CAPITULO 1II

DA COMPETENCIA

SECAQ I

DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 39 Compete ao Gabinete do Prefeito:

I - representar e assessorar o Chefe do Executivo;
II - controlar, coordenar e revisar os atos para des
pacho do Chefe do Executivo;
IIT - receber, expedir, minutar e controlar os documen
tos e correspondéncias oficiais do Executivo;
IV - executar as atividades de relagoes plblicas da Pre
feitura;
V - receber o pUblico, marcar e controlar as audiéncias
com o Prefeito:;
VI - preparar recepcao as autoridades e personalidades/
convidadas ou gque visitem o Municipio;
VII - coordenar as atividades politicas e de relagoes en
tre os poderes Executivo e Legisllativo;
VIII - coordenar a execu-ao dos planos e programas ge -

rais e setoriais;

IX - coordenar e promover a elaboragao de planos pluria-
nuais e investimento, acompanhar sua execugéo e ava

liar seus resultados;
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X - elaborar a lei de diretrizes orgamentarias e os
orcamentos anuais, em consonancia com a Secreta
ria Municipal de Fazenda;

XI - elaborar e propor ao Prefeito a politica munici

pal de transporte e transito.

SECAO II

DA PROCURADORIA

Art. 49 Compete a Procuradoria:

I - Assessorar O Chefe do Executivo Municipal e as
Unidades Administrativas em assuntos juridicos;

II - representar a Prefeitura Municipal, judicial e

extrajudicialmente, dentro e fora do Municipio;
III - acompanhar o andamento de agoes em que o Munici
pio seja parte;

IV - elaborar convénios, contratos, ou acordos com -
entidades plblicas ou particulares a serem fir-
mados pela Administragao Municipal;

V - promover a cobranca amigavel e judicial da divi
da ativa e quaisquer outros débitos;

VI - redigir e examinar Projetos de Lei, razoes de -
vetos, Decretos, Regulamentos e outros atos de
natureza juridica de interesse da Administracao
Municipal;

VII - manter atualizada a coletidnia de leis, decretos
e jurisprudéncia de interesse do Municipio;
il VIII - participar de inquéritos administrativos e dar/
orientagaes juridicas adequadas;

IX - promover o registro e arquivamento das leis, de
cretos e outros atos normativos do governo muni
cipal;

X - orientar e preparar os processos administravi -

VOSs.

SECAO III

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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Art. 59 Compete 3 Secretaria Municipal de Administragao:

I - promover e supervisionar as atividades relati -
vas a recrutamento, selegéo, treinamento, movi-
mentagao e registro de servidores, bem como o
plano de remuneragao e desenvolvimento de recur
sos humancs;

IT - centralizar e supervisionar as atividades rela-
tivas ao tombamento, registro, inventario e pro
tecao dos bens moveis e imdveis de propriedade/
do Municipio ou sob sua custdodia;

LIT = coordenar; promover e supervisionar as ativida-
des relativas a compra, recebiménto, guarda,dis
tribuicao e controle de materiais e equipamen -
tos;

IV - supervisionar e controlar as atividades relati-
vas aos Servicos Gerais, tais como, telefonia,-
documentagéo, arquivo geral, copa e zeladoria;

V - supervisionar e coordenar os processos de aqui-
sicao de materiais e equipamentos, bem como os
procedimentos de controle e organizagao do Almo
xarifado;

VI - verificar a execugcao e o cumprimento dos contra
tos de locacao de bens mdveis e imdveis, cele -
brados pela Administracao Municipal;

VII - promover medidas administrativas relacionadas -
com a organizacao, fiscalizacao e julgamento -
dos concursos publicos e providenciar os edi -
tais e a publicacgao de resultados;

VIII - aperfeigoar a utilizagao de recursos da Adminis
tragao Municipal, mediante adogao de recursos e
procedimentos que assegurem a reducao dos cus -
tos e expansao dos beneficios;

IX - promover o processo de modernizacao administra-
tiva junto as Unidades da Prefeitura;

X - coordenar a implantacao e os servigos de infor-
matica nas Unidades Administrativas junto ao
Centro de Processamento de Dados da Prefeitura.
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SECAO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 69 Compete & Secretaria Municipal de Fazenda:

I - responsabilizar-se pela administragao fazendaria
do Municipio, especialmente quanto a receita e
execucdo financeira da despesa;

II - participar, em articulagao com o Gabinete do Pre
feito, da elaboracao das pr0postés orcamentarias
anuais e dos planos plurianuais de investimentos
e do calendario fiscal do Municipio;

III - desenvolver medidas necessarias a dinamizagao da
arrecadagao mensal do Municipio;

IV - promover o pagamento de despesas e compromissos/
assumidos pelo Municipio, bem como administrar a
dotagao orgamentaria;

V - providenciar o lancamento dos impostos, taxas, -
multas, contribuigdo de melhoria, bem como a di-
vida ativa do Municipio;

VI - contabilizar a receita e a despesa, e elaborar -
os balancetes mensais, o balango anual e outros/
documentos contabeis na forma da lei em vigor;

VII - manter o controle de execucao orgamentaria;
VIII - promover, controlar e manter atualizado o cadas-
 tro dos contribuintes;

IX - coordenar e acompanhar todas as atividades rela-
tivas a lancamento, arrecadacdo e fiscalizacdo -
de tributos e outras rendas auferidas pelo Poder

Piblico Municipal.
SECAO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

Art. 79 Compete a Secretaria Municipal de Obras:

I - coordenar a execugao, direta e indiretamente,de

obras e servicos publicos de interesse do Muni-
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cipio;

II - articular-se com o Gabinete do Prefeito na defi-
nicdo de planos, programas e projetos;

III - elaborar e propor politicas e planos de acao pa
ra desenvolvimento fisico-territorial do Munici-
pio;

IV - desenvolver juntamente com a Secretaria Munici -
pal de Fazenda o cronograma fisico-financeiro -
das obras;

V - desenvolver estudos e analise que propiciem o -
planejamento urbano e a execugao da politica de
crescimento urbano do Municilpio;

VI - supervisionar e coordenar a atualizagao das nor-
mas urbanisticas do Municipio, bem como divulgar
as suas apreciagoes;

VII - supervisionar e coordenar a elaboragao dos proje
tos que visem ao desenvolvimento fisico-territo-
rial do Municipio, especialmente os relacionados
com a arquitetura, urbanismo e uso e ocupagéo do
solo;

VIII - supervisionar o desenvolvimento dos projetos to-
pograficos do Municipio;

IX - estabelecer critérios para um racional e satisfa
torio funcionamento do transporte nas Unidades -
da Prefeitura, bem como na realizagéo'das obras/

do Municipio.

SECAQ VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 89 Compete a Secretaria Municipal de Servicos Ur-
banos:

I - formular a politica de conservagéo e melhoria/

do meio ambiente;
II - coordenar as atividades de conservacao dos par

ques e jardins;

III - propor programas de educacao ambiental, em ar-
ticulagao com outras entidades, gue visem & -

promogao e protegao da salde e bem estar dos -
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municipes;

IV - responsabilizar-se pelo servico de limpeza urba
naj;

V - responsabilizar-se pela manutencgao e conserva -
cao do cemitério, do terminal rodoviario, mata-
douro, feiras e mercados;

VI - formular e coordenar programas de fomento a -
agro-pecuaria do Municipio, diretamente ou em
cooperacao com orgaos plblicos e privados;

VII - desenvolver estudos e pesquisas para implanta -
cao da politica agricola no Municipio;

VIII - efetuar, em colaboragﬁo com outras autoridades,
a repressao ao abate clandestino;

IX - supervisionar e controlar o fornecimento de gé-
neros alimenticios nos mercados municipais;

X - providénciar a numeragao das sepulturas, de -

acordo com seu alinhamento nas quadras.

SECAOQ VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E LA-
ZER.

Art. 99 Compete & Secretaria Municipal deEducagdao, Cultu
ra e Lazer:
I - administrar e supervisionar o ensino piblico mu-
nicipal;
IT - acompanhar e orientar o cumprimento da legisla -
cao de ensino;

IIT - orientar, supervisionar e avaliar as atividades/
pedagdgicas e administrativas dos estabelecimen-
tos municipais. de ensino;

IV - promover e difundir a cultura e os habitos de la
zer, estimulando o seu desenvolvimento;

V - incentivar e desenvolver o interesse da popula -
cao pelos esportes, procurando apoiar grupos e
ou/ individuos com potencial profissionalizante,
bem como agueles amadores;

VI - propor a concessao de verbas e outros auxilios a

entidades educacionais e culturais do Municipio;
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VII - incentivar a integracgdao das instituicoes que exer
cam influéncias na formagao do aluno ( lar,escola
e comunidade), preparando-o para o exercicio de

opgoes basicas;

VIIT providenciar recursos para atualizagao dos profes

sores guanto a conteldos, recursos didaticos e -

técnicas inovadoras;

IX - zelar pelo patrimdnio cientifico, histdrico, cul-
tural e artistico do Municipio;

X - estabelecer critérios para conservacao, selecao e
aquisicao de bens culturais, artisticos e de sig-
nificado histdrico;

XI - assegurar o acesso da populacao em idade escolar/

a rede de ensino do Municipio.

SECAQ VIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 109 Compete a Secretaria Municipal de Salde e Assis

téncia Social:

I - promover os servigos de salde piblica, princi -
palmente para a populacao de baixa renda;
II - coordenar a aplicagao dos recursos financeiros/
destinados a saude publica;

ITITI - promover a fiscalizagao sanitdria, aplicando pe
nalidades aos infratores da lei em vigor;

IV - coordenar os programas de assisténcia as famili
as carentes, as criancas e idosos desamparados;

V - promover campanhas de educagao sanitadria no Mu-
nicipio;

VI - articular-se com Orgaos e entidades de salde e
agao social que atuam no Municipio;

VII - criar condigoes para implantacao de servigo mé-
dico-social permanente, visando a prevengao de
doencas, e especialmente daquelas gque atingem -
com mais intensidade a populacao de baixa renda
( verminose, doengas infecto-contagiosas, desnu
tricao, etc.);

VIII - atender pessoas carentes através de concessao -
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de peguenos auxilios, em carater emergencial;
IX - estimular e orientar na formagdo de Associagoes
Comunitarias de Bairros;
X - promover e execucao de estudos e pesquisas so -

bre questdes sociais dentro do Municipio.

CAPITULO III

DAS COMPETENCIAS COMUNS

Art. 11 S3ao competéncias comuns a todos os Orgaos da Pre
feitura:

I - a participacao na elaboragac dos planos, progra

mas e projetos relativos aos seus servigos;
II - a participacdo na discussao e elaboracao da pro

posta orcgamentaria setorial;

IITI - o preparo de relatdrio anual de suas atividades;
IV - o zelo pela moralidade administrativa, pelo pa-
trimdnio plblico e pelo bom funcionamento dos -

servicos.

Art. 12 A competéncia e descrigido das unidades adminis -
trativas das Secretarias Municipais serao estabelecidas pelo/
Poder Executivo, por Decreto.

Art. 13 Para atendimento ao disposto nesta lei ficam cria
dos os cargos correspondentes a Chefe de Gabinete, Procurador,
Secretarios, Chefes de Divisoeés e Chefes de Secoes, todos de
provimento em comissao, com equiparacao aos simbolos e venci-
mentos de cargos semelhantes aos previstos na legislacao vi -
gente. 7

§ Gnico. Para a composigao do Quadro de Pessoal, fica o -
Chefe do Executivo autorizado a promover as transferéncia de
pessoal e designar suas atribuicoés e instalacgoes.

Art. 14 As Unidades Administrativas de que & composta a -
estrutura orgdnica da Prefeitura, previstas nesta lei, serao/
instaladas de acordo com as necessidades da Administragao,por
Portarias do Prefeito Municipal.

Art. 15 Ficam extintas todas as Unidades Administrativas/

atualmente existentes.

Art. 16 Revogam-se as disposigoés em contrario, especial-
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s
mente a lei no 635/68, de 14 de novembro de 1.968, gque DispoOe
sobre a Organizac¢ao Administrativa do Municipio, institui Uni
dades Orgamentarias e Contém outras disposigoes.
Art. 17 - Esta lei entra em vigor na data de sua publica-
cao.
Carmo do Paranaiba, 25 de novembro de 1.991.
José Queiroz da Silva - Prefeito
/j‘/ s
Hélio“H%T%%%é%éé;;%i’f)Secretério
\ \ s
Neila de Oliveira Dias - Chefe do
Dep. Financeiro e Administra
tivo.
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