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LEI COMPLEMENTAR N° 10, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2017.

PREFEITURA MUNICIPAL DF
CARMO DO PARANAIBA - MG
Alasto que este alo fleou publicado de

Dispée sobre a Reorganizagcdo da Estrutura da
Administragdo Direta do Municipio de Carmo do

b Tt at. Yor 1311 ]" Paranaiba, e dd outras providéncias.
MAO’JSU V. 111@L l

o

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA, fago
saber que a Cdmara Municipal aprovou € eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Estrutura da Administragéio Direta do Municipio de Carmo do
Paranaiba, sob o aspecto formal, passa a obedecer as disposi¢es fixadas nesta lei
complementar que promove sua reorganizagdo e reestruturagfo.

Paragrafo tnico Os oOrglos integrantes da Administragdo Indireta,
permanecem com as estruturas e atribuigdes definidas na legislagdo especifica em
Vigor.

Art. 2° Para desenvolver suas atividades legais ¢ constitucionais, o
Municipio de Carmo do Parnaiba dispde de orgéos proprios da Administragdo Direta
integrados, e que devem conjuntamente, buscar atingir objetivos e metas fixadas pelo
Governo Municipal.

TITULO IT
DA ORGANIZACAO E ESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA
Art. 3° A Administragdo Municipal de Carmo do Paranaiba compreende os
seguintes orgdos e unidades administrativas:

I — orgdos de assessoramento, administra¢do, planejamento ¢ controle,
constituindo unidades de natureza meio:

a) Secretaria Municipal de Governo e Desenvolvimento Econdmico;

b) Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e F inangas, & qual
se vincula a Diretoria de Compras e Licita¢des;
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¢) Controladoria-Geral do Municipio;
d) Procuradoria-Geral do Municipio;

Il — orgdos de acdo governamental e politicas publicas, constituindo
unidades de natureza fim:

a) Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Lazer e Esporte;

b) Secretaria Municipal de Saide;

¢) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

f) Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente;

g) Secretaria Municipal de Obras, Infraestrutura, Trénsito e Servigos

Urbanos.
h) Secretaria Municipal de Transportes ¢ Estradas.

§ 1° A estrutura complementar da Administragdo Direta, correspondente
aos grupos de chefia, serd regulamentada por Lei Municipal, conforme a necessidade
do Poder Executivo Municipal e de acordo com a disponibilidade de cargos constante
na Lei Municipal 2009/2009 — que dispde o quadro geral de servidores em vigéncia,

§ 2° Cada Secretdrio Municipal ¢é responsavel pela ordenagdo de despesas
de sua Pasta, respeitando a legislagdo orcamentaria.

TITULO III
DAS COMPETENCIAS
CAPITULO I
Seciao I

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

Art. 4° A Secretaria Municipal de Governo e Desenvolvimento Econdmico
€ o Orgdo de representagdo social e politica do Chefe do Poder Executivo e de
assessoramento  junto aos demais Orglos da Administragdo referente a

promogdo, estimulo e apoio ao desenvolvimento econdémico do Municipio,
competindo-lhe especialmente:
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I — assessorar o Chefe do Poder Executivo nas relagdes com os demais
poderes e esferas do governo e promover a integragdo do governo municipal com a
comunidade, aferindo a qualidade do servigo prestado pela administragdo publica;

Il — planejar, executar e orientar a politica de comunicag¢fo social da
Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba, objetivando a uniformizacdo dos
conceitos e procedimentos de comunicagio;

III — planejar estrategicamente as agdes de governo para o alcance social
das politicas publicas municipais, a defini¢do de prioridades, das metas ¢ parcerias
populares na gestdo dos interesses da populagéo;

IV — fomentar a participagdo popular na defini¢do das politicas publicas,
promovendo audi€ncias publicas, reunides, debates e foruns de discussdo entre as
unidades executoras dos programas de governo e a comunidade;

V — coordenar as agdes de planejamento estratégico, realizando estudos,
diagnosticos e planos de gestdo localizada de acordo com a aptiddo dos distritos,
localidades ou bairros;

VI — coordenar os servicos de pesquisas, assessoria de imprensa,
publicidade e propaganda da Administragdo Municipal;

VII — coordenar as atividades de comunicagfo social dos érgéos e entidades
publicas do Poder Executivo de Carmo do Paranaiba, centralizando a orientagéo das
assessorias de imprensa de tais 6rgéos e entidades publicas;

VIII - promover, através de orgdos publicos, associagdes, imprensa,
agéncias e outros meios, a divulgagdo de projetos e agdes de interesse do Municipio;

IX — coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Chefe do

Poder Executivo, os Secretdrios Municipais e demais autoridades da Administra¢do
Municipal;

X — manter arquivo de noticias e comentdrios da imprensa sobre as
atividades da Administragdo Municipal, para fins de consulta e estudo;

XI — coordenar, juntamente com os demais o6rgdos do Municipio, as
informagoes e dados, cuja divulgacdo seja do interesse da Administragdo Municipal,

XII - coordenar a divulgagdo de noticias do Poder Executivo na internet,
através do portal oficial da Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba;

XII — coordenar a uniformizagdo dos conceitos e padrdes visuais com a

aplica¢@o dos simbolos municipais do Poder Executivo e todas as Secre i ias e Orgdos
vinculados; i
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X1V — proceder, no ambito do seu Orgdo, & gestdo e ao controle financeiro
dos recursos orgamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e
recursos materiais existentes, em consondncia com as diretrizes ¢ regulamentos
emanados do Chefe do Poder Executivo;

XV — promover a captag¢do de investimentos publicos e privados, através de
cooperagdo técnica e cientifica, no ambito local, regional, nacional e internacional,
visando ao desenvolvimento econdmico;

XVI - estruturar, em parceria com as demais secretarias municipais
projetos que visem a melhoria e a adequagéo da infra-estrutura do Municipio visando o
seu desenvolvimento econdmico;

XVII — apoiar a capta¢do de investimentos publicos e privados, facilitando
o desenvolvimento de parcerias para a viabilizagdo de empreendimentos;

XVIII - apoiar e promover a qualificagdo profissional em parceria com
instituigdes especializadas, buscando a permanente melhoria da qualidade da m#o-de-
obra;

XIX — apoiar as atividades econdmicas estratégicas para a gera¢do de
oportunidades de trabalho e riquezas para o Municipio;

XX — fomentar ag¢do de apoio & pequena e média empresa no Municipio;
XXI — apoiar eventos e atividades que promovam a economia;

XXII - promover, estimular e apoiar o processo de desenvolvimento
econdmico das iniciativas privadas relacionadas com o setor industrial, comercial e de
Servigos;

XXIII - fomentar os meios e iniciativas que minimizem a questdo do

desemprego e aumentem a circulagdo de renda necessdria ao crescimento do
Municipio;

XXIV — promover levantamento através de cadastro proprio, a tipologia e
estrutura das industrias, empresas comerciais e prestadoras de servigos do Municipio;

XXV — definir as diretrizes para o desenvolvimento econdmico;

XXVI — exercer outras atividades correlatas.
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Seg¢ao 11
DO ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL
Art. 5° Compete ao Assessor de Comunicagdo Social:
I — executar, a comunicagdo social do Poder Executivo;

IT — acompanhar nos veiculos de comunicagdo, as matérias de interesse do
Municipio, arquivando-as em pasta propria;

I1I — divulgar e dar visibilidade publica as realiza¢des da administragéo;
VI — divulgar as matérias de interesse da administragéo.

Paragrafo vinico. Assessor de Comunicag@o Social € cargo comissionado
de livre nomeag@o e exonera¢do Chefe do Poder Executivo, cuja remuneragéio serad
equivalente a dos chefes de diviséo.

Secéo IIT
DO ASSESSOR DE GABINETE
Art. 6° Compete ao Assessor de Gabinete:

I — receber, preparar, expedir e encaminhar correspondéncia do Chefe do
Poder Executivo;

Il — encaminhar ao Chefe do Poder Executivo os atos administrativos, para
sua apreciagio;

III — preparar a agenda do Chefe do Poder Executivo;

IV — preparar, registrar, publicar ¢ expedir os atos do Chefe do Poder
Executivo;

V —remeter a Presidéncia da Camara Municipal os exemplares de leis e de
outros atos normativos que julgar pertinentes;

VI — acompanhar e coordenar os preparos para as reunides do Chefe do
Poder Executivo no gabinete.

VII - promover o registro dos requerimentos parlamentares encaminhados
ao Poder Executivo;

VIII — recepcionar as autoridades, cidaddos e servidores que solicitem
audiéncia com o Chefe do Poder Executivo.
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Paragrafo unico. Assessor de Gabinete ¢ cargo comissionado de livre
nomeagio e exoneragdo do Chefe do Poder Executivo, cuja remuneragdo serd
equivalente a dos chefes de divisdo.

CAPITULO II
Sec¢ao I

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art. 7° A Secretaria Municipal de Administra¢do, Planejamento ¢ Finangas
é o Orgio de assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e aos demais orgdos da
Administragdo, no planejamento, execugdo, coordenagdo, controle e avaliagdo das
atividades financeiras e contdbeis do Municipio, competindo-lhe especialmente:

I — assessoria técnica ao Chefe do Poder Executivo, em matérias tributarias,
contabeis e financeiras;

II — administragdio e manutengdo do Cadastro de Contribuintes e
fiscalizacdo tributaria;

I1I — administragio da execugdo financeira e das dividas publicas;
IV — administra¢do dos bens patrimoniais do Municipio;

V — coordenar e avaliar a execugdo das atividades dos orgdos de sua
Secretaria;

VI — assessorar o Chefe do Poder Executivo na definigdo dos planos de
governo de curto, médio e longo prazo;

VII - orientar e supervisionar a formula¢@o do Plano Diretor do Municipio;

VIII - dirigir ¢ coordenar a elaboragdo e execugdo do Plano Plurianual, Lei
de Diretrizes Or¢amentarias e Lei Orgamentaria Anual,

IX — administrar, supervisionar e avaliar a execugdo do orgamento;

X — manter atualizado o banco de dados econdmicos e financeiros, com o
objetivo de subsidiar os érgdos do Municipio na elabora¢do dos planejamentos
setoriais;

XI — administrar o Sistema Contabil da Administra¢do Publica Municipal,

projetos e orgamentos aprovados;
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XIII — representar a Administragdio Municipal junto ao oOrgdo de
Previdéncia Municipal e as entidades sindicais;

XIV — implementar a¢des de seguranga e saide no trabalho para Servidores
Municipais;

XV — realizar a gestdo ¢ a politica de Recursos Humanos do Servigo
Publico Municipal, especialmente no que concerne ao sistema de carreiras técnicas e
profissionais no Servico Publico Municipal, plano de cargos e salarios, formulagio,
regulamentagéo e coordenagdo de concursos publicos para contrata¢io de servidores
publicos municipais, sistema de pagamento de pessoal (administragdo direta e

indireta), treinamento e desenvolvimento profissional de servidores, manutenc¢fo do
Cadastro de Servidores;

XVI — administrar o almoxarifado de material de consumo;

XVII — fomentar a instalagéio, no Municipio, de empresas, proporcionando
geracgdo de receitas e empregos;

XVIII — coordenar a elaboragdio dos planos, programas e projetos para o
desenvolvimento do Municipio, acompanhando e avaliando a sua execugio;

XIX — desenvolver proposi¢des para melhoria na arrecadagdo municipal,
bem como atualizar valores tributdrios a serem cobrados;

XX — elaborar, acompanhar e atualizar a programagio financeira;
XXI — processar e controlar a execucéo da despesa do Municipio;

XXII — emitir parecer e elaborar minutas de projetos de leis em matérias
tributaria, contébil e financeira;

XXIII - realizar as audiéncias publicas para elaboragdo das pegas

or¢amentdrias do Municipio, bem como para apresentacdo das informacgdes de suas
execugoes;

XXIV — preparar documentagdio para prestacdes de contas de recursos
financeiros transferidos ao Municipio;

XXV — repassar a Previdéncia Social as contribui¢des recolhidas dos
contribuintes, no prazo e forma legais;

XXVI — cumprir e fazer cumprir o c6digo de postura do Municipio.

XXVII — exercer outras atividades correlatas.
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Secéo 11
DA DIRETORIA DE COMPRAS E LICITACOES

Art. 8° A Diretoria de Compras e Licitagdes, parte integrante da estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas,
possui as seguintes competéncias:

I — a execugdo centralizada de todos os procedimentos de aquisi¢do de
materiais e contrata¢do de servigos, através de processos de licitagdo de compras, bens,
servigos e obras, efetuados por todos os orgéos da Administragdo Publica Municipal,
direta e indireta, tais como: empresas publicas, fundagdes e agéncias e institutos de
natureza autarquica;

IT — a coordenagdo e a execugdo dos processos licitatorios para aquisi¢io de
materiais € equipamentos e prestagdo de servigos e aliena¢io de bens, para os Orgdos
da administracdo direta e indireta, tais como: empresas publicas, fundagdes e agéncias
e institutos de natureza autarquica;

III — a elaboragdo e a coordenagdo dos expedientes, convocagdes,
comunicagdes, relatérios, pareceres e documentos afins, relativos a preparagdo,
comunicagdo de resultados, manifestagdo em recursos e impugnagdes, e demais
providéncias decorrentes de procedimentos licitatérios, bem como, de dispensas e
inexigibilidades do Municipio de Carmo do Paranaiba;

IV — a emissdo de parecer nos processos de dispensa e inexigibilidade
concernentes a aquisi¢do de materiais de consumo e permanentes, servigos e obras;

V —a elaboragdo e a disponibilizag@o dos editais de licitagio;

VI - o recebimento e aprovagdo da documenta¢do exigida dos
fornecedores;

VII - o0 acompanhamento e o controle do consumo de bens, materiais, e da
prestagdo de servigos e do estoque dos almoxarifados dos Orgdos da administragfo

direta e indireta, tais como: empresas publicas, fundagdes ¢ agéncias e institutos de
natureza autarquica;

VIII — o recebimento das solicitagdes de compras emitidas pelos Orgéos da
Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba, a verifica¢do de sua conformidade com
as politicas de compras, a comprovacdo de sua real necessidade e defini¢do da
modalidade que serd utilizada para o atendimento;

IX — a verificagdo da documentagio para homologa¢io do certame
licitatério e adjudicagdio do objeto, bem como o acompanhamento de todo o processo
de aquisi¢do de materiais;




Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba

CNPJ 18.602.029/0001-09
Pca. Misael Luiz de Carvalho, 84 PABX: (034) 3851—230’0—FAX: (034)3851-2277
CEP: 38840-000 - CARMO DO PARANAIBA - MG

X —a organizacdo, a regulamentagio e a gestdo centralizada do cadastro de
fornecedores do municipio de Carmo do Paranaiba;

XI — a regulamentacdo, a implantagdo e a gestdo do sistema de registro de
pregos;

XII - a definicdo das politicas, normas e procedimentos de licitagSes
concernentes a alienagdes de bens, aquisicdo de materiais, prestagdo de servigos e
execugdo de obras;

XIII — a execugdo de atribui¢des correlatas.

Paragrafo tnico. A representagio grafica da Diretoria de Compra e
Licita¢@o se dara pelo Diretor-geral, sendo cargo comissionado e de livre nomeagéo e
exoneragdo do Prefeito Municipal.

CAPITULO 111

DA CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 9° A Controladoria-Geral do Municipio € o 6rgdo de assessoramento
ao Chefe do Poder Executivo, ligado diretamente ao seu Gabinete e responsavel pelo
controle interno da administra¢@o direta ¢ indireta, competindo-lhe especialmente:

I — fiscalizar os atos contabeis, financeiros, orgamentarios e patrimoniais do
Municipio;
IT — responsabilizar-se pelo controle interno da administra¢do direta e

indireta;

IIT — acompanhar e avaliar o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual quanto a eficiéncia da gestdo financeira, or¢amentéaria e patrimonial dos
orgdos e entidades municipais;

IV — subsidiar os responsaveis pela elaboragdo de planos, or¢amentos e
programas financeiros, com informagdes e avaliagdes;

V — examinar as prestagdes de contas e orientar, quanto & legalidade, os
agentes da administragdo direta e indireta;

VI — verificar a legalidade de contratos, convénios, acordos ou ajustes de
qualquer natureza e acompanhar seu cumprimento;

VII — submeter a apreciagio do Chefe do Poder Executivo, estudos e
propostas de dnetl izes, programas ¢ ac;oes que V1sem a rac10nahzag:ao da execugdo de
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Orgdos da administragdo direta e indireta do Municipio, e a melhoria da arrecadagéo
das receitas orgadas;

VIII - auditar procedimentos licitatérios realizados pela Administragio
Municipal;

IX — acompanhar a execugdio fisica ¢ financeira dos projetos e atividades,
bem como a aplicagdo, sob qualquer forma, de recursos publicos;

X — criar condi¢Oes indispensaveis para assegurar a eficacia do controle
externo e regularidade da receita e da despesa;

X1 — apurar as irregularidades e reclamagdes contra a Administragfo,
apontadas pela comunidade;

XII — exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;

XII — examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

XIV — examinar a execugdio da receita bem como as operacdes de crédito,
emissdo de titulos e verificagdo dos depositos de caugdes e fiangas;

XV — examinar os créditos adicionais, bem como a conta “restos a pagar” e
“despesas de exercicios anteriores”;

XVI — acompanhar e instruir, para fins de posterior registro no Tribunal de
Contas, os processos relativos a atos de admissio de pessoal, a qualquer titulo, na
administragio direta e indireta, incluidas as fundag@es instituidas ou mantidas pelo
Poder Publico Municipal, excetuadas as nomeagdes para cargo de provimento em
comissdo e designacdes para fungdo gratificada;

XVII — manifestar-se, através de relatorios, inspegdes, pareceres ¢ outros
pronunciamentos, para identificar ¢ sanar eventuais irregularidades nos orgdos da
Administra¢dio Municipal;

XVIII — comunicar ao Chefe do Poder Executivo por escrito, se no
exercicio de fiscalizagdo for constatada a ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro,
lesdo a bens publicos, ou outra irregularidade de que resulte dano ao erério, o qual
ordenard, desde logo, a instauragio de processo administrativo a fim de apurar os fatos
¢ penalizar os envolvidos, sem prejuizo de outras penalidades legais;

XIX — organizar e executar, por iniciativa propria ou por solicitagio do
Tribunal de Contas do Estado, a programagdo bimestral de auditoria contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, nas unidades administrativas sob

10
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seu controle, enviando ao mesmo os respectivos relatorios, na forma estabelecida pela
legislagdo do TCE;

XX — realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle,
emitindo relatério, certificado de auditoria e parecer;,

XXI — certificar, mediante a elaborac@o do Relatorio do Controle Interno do
Executivo Municipal, de forma pormenorizada e de acordo com as normas instituidas
pelo Tribunal de Contas, sobre a regularidade das contas publicas e da gestéo fiscal, no
exercicio fiscal e financeiro considerado, como elemento obrigatério e integrante da

prestagdo de contas anual, apresentada pelo Chefe do Poder Executivo ao TCE, para
fins de emissdo do Parecer Prévio;

XXII — dar ciéncia ao Chefe do Poder Executivo por escrito, para adogéo
das medidas legais cabiveis, sob pena de responsabilidade solidaria, quando tomar
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade cometida contra a
Administracdo Municipal;

XXIII — encaminhar ao Chefe do Poder Executivo, a cada 02 (dois) meses,
relatorio geral de atividades;

XXIV — verificar a legalidade e adequagdo or¢amentaria, relativa as
ordenagdes de despesas a serem realizadas pelos Secretarios Municipais;

XXV — exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A Controladoria-Geral do Municipio serd composta por
01 (um) Controlador-Geral do Municipio, com as prerrogativas de Secretario
Municipal € 01 (um) Assessor de Controlador, sendo a remunera¢do do Assessor
correspondente a de Chefe de Divisdo.

CAPITULO IV
DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art, 10 A Procuradoria-Geral do Municipio é o 6rgdo de representagio
judicial do Municipio e de assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo e
demais orgdos da administracéio direta e indireta, competindo a ela, especialmente:

I — assessorar juridicamente o Chefe do Poder Executivo ¢ demais orgdos
deste Poder;

II — representar o Municipio em juizo, por intermédio do Procurador-Geral,
do Assessor Juridico e dos advogados do Municipio;

>
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IV — promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio;

V — orientar sindicdncia, inquérito e processo administrativo, disciplinar e
tributario;

VI — elaborar minuta de contratos, convénios e outros atos administrativos;
VII — preparar veto ou sangdo das proposig¢des de lei;

VIII - coligir e organizar informagdes relativas a jurisprudéncia, doutrina e
legislacdo federal, estadual e municipal;

IX — encarregar-se do registro e arquivamento dos atos normativos do
governo municipal;

X — observar o fiel cumprimento de leis e outros atos normativos por parte
dos orglos e entidades da administragio direta e indireta.

§ 1° A Procuradoria-Geral do Municipio sera composta por um Procurador-
Geral, com as prerrogativas de Secretario Municipal ¢ 02 (dois) Assessores Juridicos,
nomeados em comissdo de livre escolha do Chefe do Poder Executivo, sendo que a
remuneragfo dos Assessores Juridicos sera correspondente a do cargo de Advogado do
Municipio.

§ 2° Todos os pareceres administrativos, a elaboragdo de atos normativos,
contratos, convénios, ou de quaisquer pecas processuais judiciais, desenvolvidos pelos
Assessores Juridicos, terdo, obrigatoriamente, que ser assinados ou visados pelo
Procurador-Geral.

CAPITULO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA,
LAZER E ESPORTE

Art. 11 A Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Lazer e Esporte € o
orgéo de assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e de planejamento, execucéo
das atividades correlatas a educagdo, cultura, lazer ¢ esporte do Municipio,
competindo-lhe especialmente:

I — assessorar o Chefe do Poder Executivo nos assuntos pertinentes as areas
de Educacdo, Cultura, Lazer e Esporte;

II — formular, executar e avaliar as politicas publicas relacionadas a
Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer, no ambito do Municipio;

12




4, Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba

%:;\ 0 B
‘% Y, CNPJ 18.602.029/0001-09

W, " Pga. Misael Luiz de Carvalho, 84 PABX: (034) 3851-23 O’O—FAX: (034) 3851-2277
TSRS CEP: 38840-000 - CARMO DO PARANAIBA - MG

Il — elaborar e propor, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Administragdo, Planejamento e Finangas, os planos, programas e projetos relacionados

com educagdo, cultura, lazer e¢ esporte, responsabilizando-se pela sua execugdo,
controle e avaliagéo;

IV — articular-se com entidades publicas e privadas, visando a cooperagdo
cientifica, t€cnica, financeira e administrativa para o desenvolvimento de programas e
campanhas educacionais;

V — ministrar e desenvolver a educagio infantil ¢ ensino fundamental no
ambito municipal;

VI — administrar os estabelecimentos de ensino mantidos pelo Municipio;

VII — orientar e apoiar os Conselhos Municipais vinculados a Secretaria
Municipal de Educagio;

VIII — promover e difundir a cultura, o esporte e os habitos de lazer ¢
estimular o seu desenvolvimento;

IX — administrar a Biblioteca Municipal, enriquecendo-a ¢ mantendo-a
atualizada;

X — zelar pela conservagdo do patrimonio historico e cultural do Municipio;

XI — articular-se com a Secretaria Municipal de Satde para o
desenvolvimento de programas e campanhas que utilizem as escolas municipais;

XII — estruturar e atualizar o Estatuto do Magistério;
XIII - promover eventos de carater didaticos-pedagdgicos e culturais;
X1V — estimular a pesquisa de novos métodos ¢ técnicas de ensino;

XV — firmar convénios e parcerias com o Estado, Unifo, institui¢des de
ensino, bem como com entidades publicas e privadas, visando a cooperagdo cientifica,
técnica, financeira ¢ administrativa;

XVI — manter atualizado o cadastro funcional de todos os servidores da
Secretaria e de todos os alunos da rede municipal de ensino, para fins estatisticos,
inclusive para o levantamento de vagas e da demanda existente;

XVII — promover e difundir os movimentos culturais do Municipio e
estimular a preservagfo das raizes culturais da municipalidade;

XVIII — estimular, de todas as formas, as manifestagdes de natureza
artistica e popular;

13
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XIX — assegurar espacos fisicos destinados ao lazer, apoiar o esporte
amador e especializado para criangas, jovens e adultos;

XX — administrar as dreas de lazer e esportes, de propriedade do Municipio
de Carmo do Paranaiba;

XXI — exercer outras atividades correlatas

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 12 A Secretaria Municipal da Satde é o 6rgdo de assessoramento ao
Chefe do Poder Executivo' e de planejamento, execugfio, controle e avaliagdo das
atividades de satde publica municipal, competindo-lhe especialmente:

I — elaborar e propor ao Chefe do Poder Executivo, em articulagio com a
Secretaria Municipal de Administragfio, Planejamento ¢ Finangas, a politica municipal
de satde publica, responsabilizando-se por sua execugdo;

II - formular, executar e avaliar as politicas publicas relacionadas a drea de
saide no dmbito do Municipio;

III - organizar e gerir o Fundo Municipal de Satde;

IV — coordenar, orientar e implementar a estrutura do Sistema Unico de
Saude — SUS, viabilizando a sua integragdo com as instituigdes publicas e
conveniadas;

V — dirigir e executar os servi¢os de saide do Municipio;
VI — estabelecer o Plano Municipal de Saude;
VII - promover a fiscalizac@o sanitaria;

VIII — elaborar, executar ¢ coordenar os projetos de divulgagdo da area de
saude;

IX — articular-se com érgos e entidades de satde, piblicos e privados, que
atuam no Municipio, visando & integragdo plena do sistema de satude;

X — capacitar os recursos humanos no dmbito da Secretaria Municipal de
Saude;

XI — opinar sobre a concessdio de subvencdo a entidades de saude,
promovendo a fiscalizagio da aplicagdo de recursos e controla as respectivas

prestagdes de contas; 90‘*"““}“'0’0"4@
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XII — orientar e controlar a execucfio das atividades relacionadas com
material, servigos gerais, transporte ¢ expediente da Secretaria;

XIII — firmar convénios com orgéos e entidades estaduais e federais de
cooperacdo técnica, financeira e administrativa;

X1V — organizar a Conferéncia Municipal de Saude;
XV — prestar a assisténcia médico odontologica;

XVI — capacitar os profissionais da drea da satde, no &mbito da Secretaria
Municipal de Saude;

XVII — exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 13 A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social é o orgéo de
assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e de planejamento, execucéo, controle e

avaliagdo da politica de assisténcia social do Municipio, competindo-lhe
especialmente:

I — elaborar, executar e avaliar a politica publica de assisténcia social,
voltada para a igualdade aos direitos sociais, inclusdo social e promog¢@o humana;

I — consolidar as diretrizes da organizacdo e da gestdo da assisténcia social
na Lei Orgénica da Assisténcia Social e Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS;

IIT — implementar a gestdo municipal plena descentralizada e autdbnoma de
acordo com o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS;

IV — implementar o Plano Municipal de Assisténcia Social, em consonéncia
com a Lei Orgéanica de Assisténcia Social;

V — articular-se com 6rgéos publicos e privados, relacionados & promogdo
de agdes de cunho social que atuam no Municipio, buscando a integragéo destes com o
Poder Publico Municipal;

VI — elaborar e executar projetos para atender a populagdo em situagéo de
vulnerabilidade social ou situagdo de risco;

VII - desenvolver programas e atividades educacionais e
profissionalizantes visando a integragdo do menor a comunidade;
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VIII — firmar convénios com oOrgdos ¢ entidades estaduais e federais de
cooperacgdo técnica, financeira e administrativa;

IX — cuidar dos interesses ¢ politicas comunitarias, buscando solugdes de
seus problemas para a realizag@o do bem comum;

X — orientar e apoiar os Conselhos Municipais vinculados a Secretaria de
Desenvolvimento Social;

XI — diagnosticar a demanda por moradias e manter programas de habitagéo
de interesse social, em parceria com entidades publicas e privadas;

XII — capacitar periodicamente os profissionais da rede social de social de
assisténcia;

XIII — exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA
E MEIO AMBIENTE

Art. 14 A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuéria e Meio Ambiente é
0 Orgdo de assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e de elaboragfio, execucgio e
avaliac@o das politicas agricolas e pecuarias, competindo-lhe especialmente:

I — elaborar e executar planos e projetos para a expansdo das atividades do
setor agropecuario no Municipio;

II — apoiar as microunidades de produgdio agropecuédria através da
viabilizagdo de recursos financeiros;

IIT — articular-se com oOrgdos e entidades federais, estaduais e outras,
visando a consecugdo de recursos para implantagdes de projetos voltados para apoio e
expansio das atividades pecuarias e agricolas;

IV — coordenar e fiscalizar o funcionamento da Feira dos Produtores Rurais
do municipio;

V — Planegjar, promover e executar a politica agropecuaria e ambiental, de
acordo com as caracteristicas e peculiaridades do municipio;

VI — Fomentar a diversificagdo da producéio agropecudria com manejo
adequado, visando a conservagdo do solo;
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VII — desenvolver projetos de recuperagdo de mata ciliar, de rios e
mananciais poluidos;

VIII — divulgar as potencialidades pecudrias e agricolas do Municipio;
IX — apoiar a moderniza¢io agropecuaria no Municipio;

X — implantar e fortalecer um sistema local de ciéncia e tecnologia voltado
ao agronegocio;

XI — elaborar e propor programas para fixagdo do homem no campo;

XII — propiciar cursos e treinamentos para familias rurais, objetivando o
desenvolvimento de suas atividades;

XIII — apoiar os produtores rurais no escoamento e comercializagfo de suas
produgdes.

XIV — cumprir e fazer cumprir a legislagdo pertinente ao Meio Ambiente,
visando & sua preservagao;

XV — articular-se com entidades publicas e privadas para a consecugio de
recursos e parcerias voltadas & preservacfio do meio ambiente;

XVI — promover e desenvolver programas para preservacdo e utilizagio
racional dos recursos naturais;

XVII — emitir laudo de impacto ambiental para aprovagdo de projetos de
obras publicas e privadas no Municipio;

XVIII — manter cadastro das principais bacias hidricas do Municipio, com
registro das respectivas situagdes de preservacéo;

XIX — formular o Plano Diretor de Preservacgiio dos Mananciais Hidricos do

Municipio.

XX — exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO IX

DA SECRETARIAAMUNICII’AL DE OBRAS, INFRAESTRUTURA,
TRANSITO E SERVICOS URBANOS

Art. 15 A Secretaria Municipal de Obras, Infraestrutura, Trinsito e
Servigos Urbanos € o 6rgdo de assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e de
elaboragdo, execugdo e avaliagdo dos servigos e obras de infraestrug nejamento

;e . .. . 5 P\
urbanistico do Municipio, competindo-lhe especialmente: /S
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I — dirigir, executar ou promover a execu¢do das obras publicas e servigos
publicos municipais, elaborar os respectivos projetos e acompanhar a sua execugdo,
em consondncia com as diretrizes do planejamento municipal;

I1 — desenvolver os projetos de obras publicas e acompanhar e controlar a
execucdo dos mesmos;

III — viabilizar, em articulagio com a Secretaria Municipal de Transportes ¢
Meio Ambiente, a construcio e preservagio de estradas de rodagem e estradas vicinais
do Municipio;

IV — aprovar projetos e fiscalizar obras no Municipio;
V — manter informagdes sobre todas as obras e servigos publicos;

VI — administrar e fiscalizar o funcionamento dos cemitérios municipais,
podendo delegar os servigos na forma da lei;

VII — supervisionar ¢ fiscalizar o funcionamento de mercados e feiras
realizadas em espagos publicos;

VIII — administrar o Terminal Rodoviario;

IX — elaborar e executar direta ou indirctamente os servigos de limpeza
urbana e a politica de saneamento do Municipio, além de exercer a sua fiscalizagdo;

X — fazer cumprir a legislagdo urbanistica;

X1 — elaborar e executar a politica municipal de transito e trafego urbano,
exercendo a sua fiscalizagdo;

XII — fiscalizar a execugdo de obras publicas municipais e de terceiros;

XIII — manter atualizado e devidamente informatizado o cadastro
imobiliario do Municipio;

XIV - licenciar e fiscalizar as construg¢des particulares;

XV — exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E ESTRADAS

Art. 16 A Secretaria Mumclpal de Tlansporte e Estradas ¢ o oOrgdo de
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¢ manutencdo das estradas rurais e dos veiculos e equipamentos, competindo-lhe
especialmente:

I — viabilizar em articulagio com a Secretaria Municipal de Obras,
Infraestrutura, Transito e Servigos Urbanos, a construgdo e preservagdo de estradas de
rodagem e estradas vicinais do Municipio;

IT — dirigir os servigos de transporte, guarda, manutengdo e controle de
veiculos e maquinarios do Municipio;

111 — elaborar e propor ao Chefe do Poder Executivo a politica municipal de
transporte,

IV — coordenar a execugdo dos servigos publicos permitidos ou concedidos,
relacionados ao transporte publico e exercer a respectiva fiscalizagdo;

V — implementar a execugfo dos planos e projetos relativos a abastecimento
de maquinas e veiculos;

VI — auxiliar a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Lazer e Esporte,
no controle do transporte escolar;

VII — auxiliar a Secretaria Municipal de Satde no controle do transporte
dos usudrios do Sistema Unico de Satde

VIII — exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO XI

DAS COMPETENCIAS COMUNS AOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

Art. 17 Sdo atribuigdes comuns a todas as Secretarias da Administragdo
Municipal:

I — oferecer subsidios a0 Governo Municipal na formulagdo de diretrizes
gerais e prioridades da a¢do municipal;

II — formular o plano, com cronograma mensal, das atividades das
respectivas Pastas e submeté-lo ao Chefe do Poder Executivo;

III — preparar o relatorio mensal das atividades realizadas nas respectivas
Pastas e submeté-lo ao Chefe do Poder Executivo;

IV — participar da elaboragdo do orgamento municipal e acompanhar a
execucdo do mesmo;
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V — controlar e avaliar as metas propostas, em termos de eficiéncia, eficacia
e efetividade;

VI — oferecer, na 4rea de sua atribui¢iio, subsidios ao governo municipal
para a formulagiio de diretrizes gerais e defini¢do de prioridades da agdo municipal;

VII — representar politica e administrativamente a Administragdo
Municipal.
TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 A Organizagio Administrativa da Prefeitura Municipal de Carmo
do Paranaiba passa a funcionar com as classes de cargos de provimento em comissdo
constantes do Anexo I desta Lei Complementar, alterando a primeira parte do Anexo I
da Lei n°®2.009, de 4 dezembro de 2.009.

Art. 19 Fica acrescentado ao Anexo II da Lei n° 2.009, de 4 dezembro de
2.009, as descri¢des dos cargos de provimento de comissdo de Controlador-Geral do
Municipio, Diretor de Compras e Licitagdes, Assessor de Comunicagdo Social e
Assessor de Controle Interno.

Art. 20 A eventual auséncia de indicag@io expressa nesta Lei Complementar
ndo tem o cardter de extinguir as entidades, conselhos e fundos criados por Leis
especificas.

Art. 21 Os casos omissos nesta norma serdio regulamentados por Decreto
Municipal, de autoria do Chefe do Poder Executivo.

Art. 22 Esta Lei entra em vigor em 1° de janeiro de 2018, revogando-se a
Lei Complementar n° 3, de 30 de janeiro de 2009, a Lei Complementar n° 6, 1° de
marco de 2013, e a Lei Municipal n® 2.272, de 11 de junho de 2014.

Carmo do Paranaiba, 27 de Novembro de 2017.

)/
B«ﬁAGA OLIVEIRA

Secretério Municipal de Admlmstragao
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ANEXO I

1. QUADRO GERAL DOS SERVIDORES
Cargos de Provimento em Comissé&o

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SIMBOLO DENOMINACAO I\ll-l(J)I\T/IAE(I%I&C?A VENC'R“gENTO
1- GRUPO DE DIREGAO SUPERIOR
DS.01 SECRETARIO MUNICIPAL 8 Subsidio
DS.02 R e 1 Subsidio
DS.03 PR R g 1 Subsidio
DS.04 D'REE?Eﬂiggg”g RAS 1 5.982,52

2 - GRUPO DE ASSESSORAMENTO
ASSESSOR DE 1

AS.01

GABINETE 2.373,42
AS.02 ASSESSOR JURIDICO 2 2.373,42
- ASSESSOR DE 1
COMUNICACAO SOCIAL 2.373,42
ASSESSOR DE
AS 04 CONTROLE INTERNO 1 2.373.42
3 - GRUPO DE CHEFIA
CH. 01 CHEFE DE DIVISAO 21 2.373,42
CH. 02 CHEFE DE SECAO 20 1.144,72
DIRETOR DE ESCOLAS
CH. 03 MUNICIPAL 7 3.285.26
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ANEXO II
DESCRICAO DO CARGO
TITULO DO CARGO: N B
CONTROLADOR-GERAL DO GRUPO: [S'Seggo Superior
MUNICIPIO '

RECRUTAMENTO: AMPLO - cargo isolado

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Executar a auditoria interna preventiva e de controle dos ¢rgdos e entidades da
Administragio Direta e Indireta do Municipio;

2. Supervisionar e executar os servigos de auditoria nas 4reas administrativa, contébil,
financeira, orgamentéria, operacional, patrimonial e de custos dos 6rgéos e entidades da
Administra¢iio Direta e Indireta do Municipio;

3. Supervisionar e executar a fiscaliza¢do de atos e procedimentos relacionados com o
processamento da despesa municipal;

4, Dar suporte técnico aos diversos setores do Municipio, atendendo solicitagdes, para
orienta¢do quanto a legalidade dos atos praticados;

5. Elaborar, anualmente, relatérios do Controle Interno com referéncia a Prestagéo de Contas
Municipal.

6. Executar outras atividades correlatas.
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r DESCRICAO DO CARGO

TITULO DO CARGO:
DIRETOR DE COMPRAS E
LICITACOES

GRUPO: Diregfio Superior
DS.04

RECRUTAMENTO: AMPLO — cargo isolado

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Dirigir, coordenar e administrar a Diretoria de Compras e Licitagdes em estreita observancia as
disposigdes legais e normativas da Administragiio Publica Municipal, e, quando aplicaveis, as da
legislag@o federal e estadual;

2. Assessorar diretamente o Gabinete do Prefeito, as Secretarias Municipais e demais superiores
hierdrquicos em assuntos de competéncia;

3. Sempre que solicitado, apresentar ao Prefeito Municipal, anualmente em carater eventual,
relatorio analitico e critico da atuagfo da Diretoria;

4,  Elaborar, anualmente, relatorios do Controle Interno com referéncia & Prestagéio de Contas
Municipal.

5. Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

DESCRICAOQ DO CARGO

TITULO DO CARGO: ,
ASSESSOR DE COMUNICACAO GRUPO: ﬁsssgzsorame“w
SOCIAL :

RECRUTAMENTO: AMPLO — cargo isolado

ATRIBUICOES DO CARGO:
1. Dirigir e coordenar a comunicagfo social do Governo Municipal,
2. Assessorar diretamente o Gabinete do Prefeito, as Secretarias Municipais em questdes afetas a

Comunicagéo Social

3. Assessorar o Gabinete do Prefeito no acompanhamento de matérias, de interesse do Municipio,
veiculadas nos diversos meios de comunicagio;

4. Cuidar da publicidade de matérias de interesse da Administragéo;

5.  Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba

| DESCRICAO DO CARGO

i

TiTULO DO CARGO: GRUPO: Assessoramento
ASSESSOR DE CONTROLE INTERNO AS.04

RECRUTAMENTO: AMPLO - cargo isolado

ATRIBUICOES DO CARGO:

1. Assessorar diretamente o Controlador-Geral do Municipio;

2. Dar suporte & elaboragio de pareceres, relatorios e documentos relacionados ao Controle
Interno;

3. Dar suporte aos procedimentos relativos a Prestagdo de Contas Municipal;

4,  Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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